1.

MINISTERIO DA DEFESA
EXERCITO BRASILEIRO
COLEGIO MILITAR DE PORTO ALEGRE

(CMPA/1912)
COLEGIO CASARAO DA VARZEA

TERMO DE REFERENCIA N° 013/2025 - CMPA
Processo 64256.006919/2025-54

CONDIGOES GERAIS DA CONTRATAGAO

1.1. Contratagdo de empresa especializada para a prestacdo de servigos continuos de limpeza,
conservacgao e higienizagédo predial, com dedicagcédo exclusiva de méao de obra, incluindo méo de obra,
supervisao, insumos, equipamentos e materiais necessarios a execucdo dos servigos, conforme
especificagdes e condi¢bes estabelecidas neste Termo de Referéncia e demais documentos do processo
e condi¢cbes da CCT aplicavel (Porto Alegre/RS), indicadores de desempenho (IMR) e Conta-Depésito
Vinculada, nos termos da IN 05/2017, nos termos da tabela abaixo, conforme condi¢cdes e exigéncias
estabelecidas neste instrumento.

Item

Especificacdo

CATSER

Und
Med

Qtd
Mensal

Qtd Anual

Valor
Médio
Unit
RS/m?

Valor mensal

Valor Anual

Servico de limpeza,
conservacdao mediante cessao
de mdo de obra, com
fornecimento de materiais,
equipamentos e ferramentas
necessarios. Area Interna -
pisos frios — 40 horas
semanais diurnas —
Produtividade 1200 m2. Piso
frio. Execucdo diaria.

27782

m

83.776

1.005.312

RS 0,34

RS 28.844,08

RS 346.128,96

Servico de limpeza,
conservacdo mediante cessdog
de mdo de obra, com
fornecimento de materiais,
equipamentos e ferramentas
necessarios. Area Interna -
pisos frios — 40 horas
semanais diurnas —
Produtividade 1200 m?2. Piso
frio. Execugdo uma vez na
semana.

27782

m

31.456

377.472

RS 0,25

RS 7.738,18

RS 92.858,16
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Servico de limpeza,
conservacdao mediante cessao
de mdo de obra, com
fornecimento de materiais,
equipamentos e ferramentas

.. p 24031 |m? [9.372 [112.464 |RS 1,40|RS 13.090,27 |RS 157.083,24
necessarios. Area Interna —
pisos frios — 40 horas
semanais diurnas —

Produtividade 300 m?2,
Banheiros. Execugao didria.

Servico de limpeza,
conservacdo mediante cessdog
de mado de obra, com
fornecimento de materiais,
equipamentos e ferramentas
4 |necessarios. Area Interna —24031 m? (624 7.488 RS 2,39|RS 1.433,95 |RS 17.207,40
pisos frios — 40 horas
semanais diurnas —
Produtividade 300 m?,
Banheiros. Execucdo uma vez
na semana.

Valor Mensal: RS 51.106,48 Valor Anual: RS 613.277,76

Classificagcao do objeto quanto a heterogeneidade ou complexidade

1.2. O servigo objeto desta contratagdo é caracterizado como comum, conforme justificativa constante
do Estudo Técnico Preliminar, uma vez que se trata de servigo padronizado de limpeza e
conservacgao, cuja especificacdo é usual no mercado e permite comparagéo objetiva de propostas.

1.3. O servico é enquadrado como continuado tendo em vista as justificativas constantes no Estudo
Técnico Preliminar, que demonstram a necessidade permanente de manutengdo das condi¢des de
higiene e conservacéo das areas do Colégio Militar de Porto Alegre. A vigéncia plurianual revela-se
mais vantajosa, conforme o disposto nos artigos 106 e 107 da Lei n® 14.133/2021.

Prazo de vigéncia

1.4. O prazo de vigéncia da contratacédo é de 60 (sessenta) meses, contados da data da assinatura do
contrato, prorrogavel por até 10 (dez) anos, conforme os artigos 106 e 107 da Lei n° 14.133/2021,
desde que comprovada a vantajosidade, a continuidade do servigo e a manutengao das condigées
de execucdo, nos termos dos artigos 106 e 107 da Lei n°® 14.133/2021 ¢ da IN SEGES/MPDG n°
5/2017...

1.5. O contrato ou outro instrumento habil que o substitua oferece maior detalhamento das regras que
serdo aplicadas em relagéo a vigéncia da contratacao.

FUNDAMENTAGAO E DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1. A Fundamentagédo da Contratagdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em tépico
especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.
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2.2. O objeto da contratagdo esta previsto no Plano de Contratagbes Anual 2024, conforme
detalhamento a seguir:

[) ID PCA no PNCP: 00394452000103-0-000448/2025
) Data de publicagdo no PNCP: 12 NOV 24

lll) 1d do item no PCA: 159

IV) Classe/Grupo: [...];853 - SERVICOS DE LIMPEZA

V) Identificador da Futura Contratagdo160393-23/2025

3. DESCRIGCAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO

3.1. A descrigdo da solugdo como um todo encontra-se pormenorizada em tépico especifico dos Estudos
Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia, e compreende a execugao indireta, sob
regime de dedicagao exclusiva de mao de obra, dos servigos continuos de limpeza e conservagao, com
fornecimento de materiais e equipamentos, visando manter as condi¢des adequadas de higiene,
salubridade e conservagéo das dependéncias do Colégio Militar de Porto Alegre.

4. REQUISITOS DA CONTRATAGAO
Sustentabilidade

4.1. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descrigdo do objeto, devem ser
atendidos os seguintes requisitos, que se baseiam no Guia Nacional de Contratagdes Sustentaveis:

411 Utilizagcdo de produtos e processos com menor impacto ambiental, evitando produtos
alergénicos e irritantes, priorizando produtos naturais e equipamentos mais eficientes e silenciosos

41.2 Implementacdo de agdes que reduzam a exposicdo de ocupantes e trabalhadores a
contaminantes quimicos e biolégicos que possam impactar a saude e o meio ambiente.

4.1.3 Cumprimento integral da legislagdo ambiental e das boas praticas de gestao sustentavel
dos servigcos, nos termos do art. 17 da Instrugdo Normativa n® 2/2008 e do art. 25 da Lei n°
14.133/2021.

414 Disponibilizagdo de equipe técnica qualificada, com registro profissional e equipamentos
adequados a execugao das atividades.

4.1.5 Observancia integral da legislacdo trabalhista, da convengao coletiva da categoria
profissional e das normas internas de seguranga e saude do trabalho.

5. Treinamento periddico dos empregados sobre seguranca, prevencao de incéndios e praticas de
sustentabilidade (uso racional de agua, energia e gestao de residuos).

51.1 Fornecimento de Equipamentos de Protecao Individual (EPIs) adequados e em bom estado.

51.2 Manutencado preventiva dos equipamentos utilizados, evitando riscos as pessoas e as
instalagdes elétricas e hidraulicas.

51.3 Observancia das normas técnicas e legais para o fornecimento de saneantes
domissanitarios, produtos quimicos e descartaveis (sacos de lixo).

514 Adocgéao de praticas de economia de agua, verificando e corrigindo vazamentos ou defeitos
em equipamentos hidraulicos.

51.5 Racionalizagdo do consumo de energia elétrica mediante uso de equipamentos com
Etiqueta Nacional de Conservagéao de Energia (ENCE).

51.6 Utilizacdo de equipamentos com Selo Ruido, conforme Resolugdo CONAMA e
regulamentos do INMETRO, reduzindo a exposi¢ao a polui¢ado sonora.
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51.7 Separagdo e coleta seletiva de residuos reciclaveis, conforme a Politica Nacional de
Residuos Sdlidos.

5.1.8 Respeito as normas técnicas da ABNT relativas a residuos solidos e sustentabilidade.
51.9 Utilizacao de embalagens reciclaveis ou biodegradaveis, incentivando fontes renovaveis.

5.1.10 Utilizagdo de pilhas e baterias que respeitem os limites de chumbo, caddmio e mercurio da
Resolugao CONAMA n° 401/2008.

5.1.11 Recolhimento e descarte ambientalmente adequados de lampadas fluorescentes, pneus e
outros residuos sujeitos a logistica reversa, conforme legislagao vigente.

5.1.12 Apresentacdo da composi¢ao quimica dos produtos utilizados, sempre que solicitado pela
Administracgéo.

5.1.13 Proibicdo de uso de produtos de limpeza derivados de Organismos Geneticamente
Modificados (OGM) ou de plantas em risco de extingao.

5.1.14 Comprovagdo da origem legal da madeira utilizada, conforme Lei n° 12.651/2012,
proveniente de florestas plantadas, PMFS autorizado, ou supressdo de vegetagdo legalmente
autorizada.

5.1.15 Verificagdo de que os produtos ndo contenham substancias perigosas, excesso de fosforo
ou tensoativos fora dos limites legais.

5.1.16 Aquisicao de produtos de madeira com rastreabilidade e certificagdo conforme ABNT NBR
14790:2011 (Cerflor) ou FSC-STD-40-004 V2-1, admitindo DOF ou Guia Florestal como comprovagéo
de procedéncia.

5.1.17 Em cumprimento ao disposto no art. 25, inciso 1V, da Lei n° 14.133/2021, e no Decreto n°
11.430/2023, a Administracdo promovera a adog¢ao de praticas de inclusdo social, facultando a
participacdo de mulheres vitimas de violéncia doméstica e familiar nas equipes de trabalho
alocadas para a execugao dos servigos, observadas as condi¢cées estabelecidas na legislagao
trabalhista e na convengéo coletiva aplicavel.

5.1.18 A contratada devera, quando possivel, priorizar a contratacdo de mulheres em situagao de
vulnerabilidade social, sem prejuizo dos demais critérios de selecdo e qualificagdo exigidos para o
desempenho das fungdes.

5.1.19 O cumprimento dessa diretriz sera verificado pela fiscalizagdo contratual, mediante registro
no relatério mensal de execugao.

Indicagdo de marcas ou modelos

5.2. Na presente contratagdo na presente contratagcdo ndo se faz necessaria a indicagdo de marcas
especificas, considerando que os servigos de limpeza e conservagao, com fornecimento de materiais,
sao padronizados e amplamente disponiveis no mercado, sendo possivel a descrigdo do objeto por
caracteristicas e desempenho.

5.3. Quando admitida, a indicagéo devera:

5.3.1 restringir-se apenas ao padrdao minimo de qualidade e desempenho necesséario a
adequada execugao do contrato;

53.2 nao limitar a competitividade entre fornecedores; e

5.3.3 constar expressamente da justificativa técnica no ETP, com aprovagdo da Equipe de
Planejamento da Contratagdo (EPC).
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5.4. A Administragdo podera, na fase de execugao, autorizar substituicdo por produto equivalente,
desde que demonstrada igual ou superior qualidade e desempenho, sem acréscimo de custos,
conforme o disposto no art. 126 da Lei n°® 14.133/2021.

Da exigéncia de carta de solidariedade

5.5. Considerando que o objeto da presente contratagdo consiste em prestagao de servigos continuados
de limpeza e conservagédo, com fornecimento de materiais de consumo amplamente disponiveis no
mercado, ndo se aplica a exigéncia de carta de solidariedade do fabricante, uma vez que a contratada
sera responsavel direta pela execugcédo dos servicos e pelo fornecimento dos insumos empregados,
observando as normas de qualidade e segurancga previstas neste Termo de Referéncia e nos Estudos
Técnicos Preliminares.

Subcontratagao

5.6. Nao sera admitida a subcontratagdo do objeto contratual tendo em vista que a presente contratagao
refere-se a servigos continuos com dedicagdo exclusiva de mao de obra, cuja execugdo demanda
controle direto da contratada, observadas as disposicoes da Lei n® 14.133/2021, da IN SEGES n°
5/2017, e do Decreto n° 12.174/2024.

5.7. Excepcionalmente, podera ser admitida a subcontratacdo de servigos estritamente acessérios,
desde que previamente autorizada pela Administragdo e tecnicamente justificada.

5.8. Em qualquer hipétese de subcontratacdo, permanece a responsabilidade integral do Contratado
pela perfeita execugdo contratual, cabendo-lhe realizar a supervisdo e coordenagédo das atividades do
subcontratado bem como responder perante o Contratante pelo rigoroso cumprimento das obrigagdes
contratuais correspondentes ao objeto da subcontratagao.

5.9. A subcontratagdo depende de autorizagdo prévia do Contratante, a quem incumbe avaliar se o
subcontratado cumpre os requisitos de qualificagdo técnica necessarios para a execug¢ao do objeto.

5.10. O Contratado apresentara a Administragcdo documentagdo que comprove a capacidade
técnica do subcontratado, que sera avaliada e juntada aos autos do processo correspondente.

5.11. E vedada a subcontratagdo de pessoa fisica ou juridica, se aquela ou os dirigentes desta
mantiverem vinculo de natureza técnica, comercial, econ6mica, financeira, trabalhista ou civil com
dirigente do 6rgao ou entidade contratante ou com agente publico que desempenhe fungédo na
contratagdo ou atue na fiscalizagdo ou na gestao do contrato, ou se deles forem cénjuge, companheiro
ou parente em linha reta, colateral, ou por afinidade, até o terceiro grau.

5.12. Nos casos de servigos continuos com dedicagao exclusiva de méao de obra, a contratada
respondera solidariamente por atos e omissdes do subcontratado que resultem em descumprimento da
legislacao trabalhista, conforme o art. 2°, inciso IV, do Decreto n°® 12.174/2024.

Garantia da contratagao

5.13. N&o havera exigéncia da garantia da contratagdo dos art. 96 e seguintes da Lei n® 14.133,
de 2021, pelas razdes constantes do Estudo Técnico Preliminar, que demonstrou a inviabilidade e
desnecessidade de exigéncia de garantia para o objeto, considerando a natureza do servigo continuo
com dedicagao exclusiva de mao de obra e o regime de conta vinculada.

Vistoria
5.14. Nao ha necessidade de realizacdo de avaliagéo prévia do local de execugéo dos servigos.
5.15. A avaliagao prévia do local de execugao dos servigos € imprescindivel para o conhecimento

pleno das condi¢bes e peculiaridades do objeto a ser contratado, sendo assegurado ao interessado o
direito de realizagao de vistoria prévia, acompanhado por servidor designado para esse fim, de segunda
a sexta-feira, das 08:30 horas as 11:00 horas.
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5.16. Serao disponibilizados datas e horarios alternativos aos interessados que manifestarem
interesse na vistoria, mediante agendamento junto a Se¢dao de Aquisi¢oes, Licitagbes e Contratos
(SALC) do Colégio Militar de Porto Alegre... Justificativa: ajustado para refletir o procedimento
administrativo interno do CMPA, assegurando ampla transparéncia e acesso aos licitantes.

5.17. Para a vistoria, o representante legal da empresa ou responsavel técnico devera estar
devidamente identificado, apresentando documento de identidade civil e documento expedido pela
empresa comprovando sua habilitagao para a realizagao da vistoria.

5.18. O agendamento devera ser solicitado com antecedéncia minima de 3 (trés) dias uteis,
por meio de e-mail institucional informado no edital.

5.19. A vistoria podera ser acompanhada por servidor designado pela Administracdo, que
registrara o comparecimento em formulario préprio.

5.20. Caso o interessado opte por nao realizar a vistoria, devera prestar declaragdo formal
assinada pelo seu responsavel técnico acerca do conhecimento pleno das condigdes e peculiaridades da
contratagao.

5.21. A ndo realizagdo da vistoria ndo podera embasar posteriores alegacbes de
desconhecimento das instalagdes, duvidas ou esquecimentos de quaisquer detalhes dos locais da
prestacao dos servicos, devendo o Contratado assumir os 6nus dos servigos decorrentes.

Instalagao de escritorio

5.22. Considera-se imprescindivel para a adequada execucado dos servigos contratados que o
fornecedor possua ou venha a instalar escritério contendo estrutura administrativa minima, no municipio
de Porto Alegre/RS, pelas razdes constantes do Estudo Técnico Preliminar.

5.23. O escritério devera garantir atendimento presencial a Administragdo, possuir responsavel
administrativo designado, meios de comunicagado permanentes (telefone, e-mail e endereco fisico fixo) e
capacidade de resposta imediata em situagbes emergenciais durante o horario de execugao contratual.
(Justificativa: inclusdo fundamentada na IN SEGES/MP n° 05/2017, Anexo VII-A, item 10.6, “a”, € no
Instrumento de Padronizacdo AGU/MGI (fev/2024), que admitem a exigéncia de estrutura local para
servigos continuados com MO exclusiva, desde que tecnicamente motivada e proporcional ao objeto.)

5.24. A comprovacgéao da existéncia ou da instalagédo do escritdrio devera ocorrer no prazo maximo
de 10 (dez) dias uteis contados da assinatura do contrato, mediante declaracdo e documentos
comprobatérios emitidos pela contratada. Justificativa: inclusdo para garantir prazo razoavel e controle
formal pela fiscalizagdo, conforme boas praticas administrativas da CJU/RS.

6. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO
Condigdes de execugao
6.1. A execugao do objeto seguira a seguinte dinamica:

6.1.1 Inicio da execugdo do objeto: 10 (dez) dias uteis apds a assinatura do contrato e emissao da
ordem de servigo pela Administragao.

6.1.2 Descricdo detalhada dos métodos, rotinas, etapas, tecnologias procedimentos, frequéncia e
periodicidade de execugéao do trabalho:

6.1.3 A contratada devera manter supervisor presente no local durante todo o horario de execugao
dos servigos, responsavel pelo controle da frequéncia dos empregados, pela comunicagdo com a
fiscalizagcao e pela adogdo de medidas imediatas para corregéo de falhas.

6.1.4 Os servicos de limpeza, asseio e conservagao, deverdo ser executados de forma ininterrupta,
obedecendo as determinagdes estabelecidas pela contratante por funcionarios conforme
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Classificagado Brasileira de Ocupagbes do Ministério do Trabalho e Emprego (CBO/TEM 5143-20),
0s quais desenvolverdo os servigos discriminados e detalhados neste termo, a fim de que as
instalagdes previstas para limpeza no CMPA estejam permanentemente limpas e conservadas,
com servigos de alto padrao de qualidade.

6.1.5 A licitante devera designar 2 (dois) funcionarios, sendo 1 (um) do sexo masculino e 1 (um) do
sexo feminino para trabalhar de forma permanente na limpeza das instalagdes sanitarias
(banheiros), os quais receberdo adicional de insalubridade em grau maximo (clausula décima
sétima, letra c), da CCT 2022).

6.1.6 Além disso, o servico devera ter 01 (UM) ENCARREGADO, profissional com qualificagéo,
experiéncia na fungdo, conhecimento dos atributos de chefia e lideranca e remuneragéo
compativel com o cargo.

6.1.7 DIARIAMENTE, UMA VEZ QUANDO NAO EXPLICITADO:

a. remover, com pano Umido, o pé das mesas, armarios, arquivos, prateleiras, persianas, peitoris,
caixilhos das janelas, bem como dos demais méveis existentes, inclusive aparelhos elétricos, extintores
de incéndio etc;

b. limpar/lavar os cinzeiros situados nas areas de uso comum;

c. remover capachos e tapetes, procedendo a sua limpeza e aspirando o po;

d. proceder a lavagem de bacias, assentos e pias dos sanitarios com saneante domissanitario
desinfetante;

e. varredura Umida, remover manchas e lustrar os pisos encerados de madeiras;

f. varredura Umida, passar pano umido e polir balcdes e os pisos vinilicos, de marmore, ceramicos, de
marmorite e emborrachados;

g. varredura umida dos pisos de cimento;

h. limpar com saneantes domissanitarios os pisos dos sanitarios, copas e outras areas molhadas;

i. abastecer com papel toalha, higiénico e sabonete liquido os sanitarios, quando necessario;

j. retirar o pé dos telefones com flanela e produtos adequados;

k. limpar os elevadores com produtos adequados;

L. retirar o lixo duas vezes ao dia, acondicionando-o em sacos plasticos de cem litros, fornecidos pela
empresa contratada, na quantidade adequada, removendo-os para local indicado pela Administracao;

m. fornecer e utilizar saco plastico preto para o lixo comum;

n. devera ser procedida a coleta seletiva conforme Decreto 5.940/2006, de 25 de outubro de 2006;

o. limpar os corrimdes e escadas;

p. limpar bebedouros d’agua e realizagao de desinfec¢do com alcool;

g. aspirar o p6é em todo piso acarpetado;

r. limpar o piso e paredes das cabines dos elevadores; e

s. executar demais servicos considerados necessdrios a frequéncia diaria (como a remocgédo de
teias/insetos).

6.1.8 SEMANALMENTE, UMA VEZ QUANDO NAO EXPLICITADO:

a. limpar atras de méveis, armarios e arquivos;
b. limpar, com produtos adequados as divisérias e portas revestidas de férmica;
c. limpar, com produto neutro, portas, barras e batentes pintados a 6leo ou verniz sintético;
d. lustrar todo o mobilidrio envernizado com produto adequado e passar flanela nos mdveis encerados;
e. limpar, com produto apropriado, as forragdes de couro ou plastico em assentos e poltronas;
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f. limpar e polir todos os metais, como valvulas, registros, sifoes, fechaduras etc;

g. lavar os balcdes e os pisos vinilicos, de marmore, cerdmicos, de marmorite e emborrachados com
detergente, encerar e lustrar;

h. passar pano iUmido com saneanes domissanitarios nos telefones;

i. impar os espelhos com pano umedecido em alcool, duas vezes por semana.

j. retirar o p6 e residuos, com pano umido, dos quadros em geral;

k. executar demais servigcos considerados necessarios a frequéncia semanal

6.1.9 QUINZENALMENTE, UMA VEZ QUANDO NAO EXPLICITADO:
a. limpar todos os vidros das divisorias e esquadrias (face interna;

6.1.10 MENSALMENTE, QUANDO NAO EXPLICITADO

a. limpar forros, paredes e rodapés;

b. limpar persianas com produtos adequados;

c. remover manchas de paredes;

d. limpar, grades, basculantes, caixilhos e janelas de ferro;

e. proceder a uma revisdo minuciosa de todos os servigos prestados durante o més

6.1.11 TRIMESTRALMENTE, UMA VEZ QUANDO NAO EXPLICITADO

a. lavar os pisos das areas comuns com maquina;
b. lavar tapetes e capachos

6.1.12 QUADRIMESTRALMENTE, UMA VEZ QUANDO NAO EXPLICITADO

a. lavar convenientemente, interna e externamente, janelas com vidragas, portas de vidros e vidros em
geral, impermeaveis, graniticos, marmores etc; e

b. limpar, externamente, os compressores de ar-condicionado localizados na 4&rea interna das
instalacoes.

Observacgao: as limpezas de vidros, cobertura e compressores de ar-condicionado necessariamente
devem seguir as normas de seguranga do trabalho, devendo a empresa contratada fornecer os
equipamentos de seguranga necessarios para a correta execugao da tarefa.

6.1.13 SEMESTRALMENTE, UMA VEZ QUANDO NAO EXPLICITADO:
a. limpar todas as lumindrias por dentro e por fora;

6.2. Cronograma de realizagao dos servigos: além do descrito acima, esta previsto na planilha Anexo
V.1 - Area de Limpeza -— Cronograma de Limpeza e Conservagao, contemplando frequéncia diaria,
semanal e mensal, de acordo com os ambientes e atividades previstas.

Local e horario da prestagao dos servigos

6.3. Os servigos serdo prestados no seguinte endereco: nas dependéncias do Colégio Militar de Porto
Alegre — CMPA, situado na Rua José Bonifacio, n° 363, e rua Vieira de Castro, 222, ambos no Bairro
Farroupilha, Porto Alegre/RS.

6.4. Os servigos serdo prestados no seguinte horario: Segunda-feira a sexta-feira: das 7:15 as 16:15
horas; e Sabado: das 8:00 as 12:00 horas., com intervalo de 1 (uma) hora para refeigao, sem prejuizo de
ajustes pontuais definidos pela fiscalizagdo contratual. Rotinas a serem cumpridas.

6.4.1 A execucéao contratual observara as rotinas:
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6.4.2 A execugao contratual observara as rotinas detalhadas no Anexo Il — Cronograma de Limpeza
e Conservagao, que define atividades diarias, semanais e mensais, abrangendo todas as areas
internas e externas do Colégio Militar de Porto Alegre (CMPA).

Materiais a serem disponibilizados

6.5. Para a perfeita execugdo dos servigos, o Contratado devera disponibilizar os materiais,
equipamentos, ferramentas e utensilios necessérios, nas quantidades estimadas e qualidades a seguir
estabelecidas, promovendo sua substituicdo quando necessario:

6.5.1 Produtos de limpeza biodegradaveis, com registro ativo na ANVISA, e apresentagdo das
Fichas de Seguranca (FISPQ); e

6.5.2 Equipamentos profissionais (aspiradores, enceradeiras, mops, baldes com espremedor, carrinhos
funcionais e dispensers).

6.6. A Administragdo do CMPA necessita do servico de limpeza e conservacgao perfeitamente executado,
ou seja, hao importa o quantitativo de material a ser utilizado, dos equipamentos ou utensilios, o qual
devera seguir, no minimo, as quantidades estabelecidas neste Termo de Referéncia.

6.6.1 Os materiais/equipamentos deverdo ser estocados no local de execugdo dos servigos, em
quantidade suficiente ao atendimento da demanda;

6.6.2 Deverao, ainda, ser submetidos a prévia aprovacao do Fiscal do Contrato, que se reserva o direito
de rejeita-los, caso nao satisfagam aos padrdes exigidos neste Termo de Referéncia, ficando
sujeitos as mesmas exigéncias e condicdes no concernente ao registro, industrializacao, entrega
ao consumo e fiscalizagdo por parte das entidades governamentais fiscalizadoras e sua reposigéao
devera ocorrer impreterivelmente até o quinto dia de cada més;

6.6.3 A contratada se responsabiliza por eventuais danos materiais causados as instalagbes e/ou
pessoas pelo uso de produtos inadequados.

6.6.4 A seguir, a relagéo de material de consumo utilizado:

MATERIAIS
Ordem Especificacio Quantidade mensal Unida.de de
por pessoa fornecimento

1 Alcool Liquido 1 L 70% 10 Unidade
2 Balde Plastico com Suporte Espremedor, 14L 1 Unidade
3 Cera Antiderrapante Auto Brilho 750 mlIncolor |5 Unidade
4 Desodorizador de Ar 360 mL CLB 5 Unidade
5 Detergente Conc. 1:1005 L 2 Unidade
6 Fibra Verde Geral 100x260 mm 8 Unidade
7 Flanela Branca 30x40 6 Unidade
8 Flanela Laranja 30x40 6 Unidade
9 Hipoclorito de Sédio 12% 5 L 2 Unidade
10 Limpador Aromatizante 5L 2 Unidade
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11
12
13
14
15
16
17
18
19
20
21
22

Luva Latex Amarela Multiuso 8 Unidade

P4 de Lixo Plastico 2 Unidade
Pastilha Sanitaria c/3 40 Unidade
Pulverizdor// Borrifador 500 ml 2 Unidade
Refil MOP Algodao 8 Unidade
Rodo de Plastico Borracha Dupla 2 Unidade
Sabaoem P6 1Kg 1 Unidade
Saca Alvejada 40x60 10 Unidade
Saco de Lixo Preto 40 L 0,04 mm ¢/100 Unid 2 Unidade
Saco de Lixo Preto 100 L 0,04 mm ¢/100 Unid 2 Unidade
Vassoura Sanitaria c/ Suporte 2 Unidade
Vassoura Tipo Noviga 30 cm 4 Unidade

6.7. Equipamentos: A Contratada, além do material necessério para a atividade de conservagao e
limpeza, devera fornecer os equipamentos abaixo especificados (listagem apenas indicativa e ndo
exaustiva, cabendo ser adequada e dimensionada pela empresa para a boa prestacdo dos
servigos), que serdo mantidos e estocados em depdsito do Contratante:

EQUIPAMENTOS

Ordem Especificacao Quantidade
1 Cones de sinalizacao 4
2 Carro Multifuncional 4
3 Escada de Ferro, de abrir, 4 m 1
4 Extensdo grande (minimo 50 m) 2
5 Lavadora Alta Presséo 1
6 Placas Ilustrativas “Piso Molhado” 4

Informagdes relevantes para o dimensionamento da proposta

6.8. A demanda do 6rgao tem como base as seguintes caracteristicas:

6.9. Area total a ser atendida: Conforme levantamento do Anexo V.2 - Croqui CMPA e
consolidacao de areas do Anexo IV.7 — Planilha de Custos e Formacgao de Precos — Total.

6.10. . Execucgéao indireta sob regime de dedicacdo exclusiva, com utilizagdo de equipamentos,
materiais e utensilios fornecidos pela contratada, assegurando o cumprimento dos niveis de
produtividade previstos na IN SEGES n° 5/2017, Anexo VII-B, e observancia da conta vinculada
(Decreto n°® 12.174/2024).
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6.11. Quantitativo técnico minimo dimensionado: 8 (oito) postos equivalentes, sendo 5
faxineiros gerais, 2 faxineiros exclusivos de banheiros e 1 encarregado operacional, em regime de
dedicagao exclusiva de mao de obra.

TIPO DE SUPERFICIE (AREA)

Tipo Area (m2) Frequéncia Produtividade (m2)
Piso Frio 3.808 Diaria 1200

Piso Frio 7.864 Semanal 1200

Banheiros 426 Diaria 300

Banheiros 156 Semanal 300

TOTAL MENSAL 125.228 m®

Especificagdo da garantia do servigo

6.12. O prazo de garantia contratual dos servigos € aquele estabelecido na Lei n°® 8.078, de 11 de
setembro de 1990 (Cddigo de Defesa do Consumidor). limitando-se a responsabilidade da contratada
pela qualidade, adequagao e seguranga dos servicos executados, sem prejuizo das garantias legais e
contratuais previstas na Lei n® 14.133/2021, art. 121.

Uniformes

6.13. Os uniformes a serem fornecidos pelo Contratado a seus empregados deverdo ser
condizentes com a atividade a ser desempenhada no 6rgdo Contratante, compreendendo pegas para
todas as estagdes climaticas do ano, com o nome da empresa bordado sem qualquer repasse do custo
para o empregado, observando o disposto nos itens seguintes:

6.14. O uniforme devera compreender as seguintes pegas do vestuario:

6.14.1 No caso de empregada gestante, os uniformes deverdo ser apropriados para a situagao,
substituindo-os sempre que estiverem apertados;

6.14.2 Os uniformes deverdo ser entregues mediante recibo, cuja copia, devidamente
acompanhada do original para conferéncia, devera ser enviada ao servidor responsavel pela
fiscalizagdo do contrato.

UNIFORMES

Quantidade Unidade de

Ordem Especificagao .
semestral fornecimento

Agasalho de Algodao ou Jaqueta de Nylon, Cor Padrao e .
1 1 Unidade
Emblema da Contratada

2 Bota de Borracha, Tipo Galocha 2 Par

3 Calga Comprida, Cor Padrao da Contratada 2 Unidade

4 Camisa Manga Curta, Cor Padrdo e Emblema da Contratada 4 Unidade
Camisa Manga Longa, Cor Padréo e Emblema da )

5 4 Unidade
Contratada
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Cracha de Identificagdo com Dados Atualizados do )
6 S 2 Unidade
Funcionario

7 Jaleco Manga Curta, Cor Padrdao e Emblema da Contratada | 2 Unidade
8 Meias de algodao 8 Par
9 Sapato Fechado, Cor Preta 2 Par

Procedimentos de transigao e finalizagao do contrato

6.15. Os procedimentos de transicdo e finalizagcdo do contrato constituem-se das seguintes
etapas:
6.16. A contratada devera garantir a continuidade dos servigos até a assungido por nova

empresa, mantendo o efetivo minimo e fornecendo suporte operacional a fiscalizagao durante o
periodo de transigao.; e

6.17. Devera apresentar Relatério de Encerramento Contratual, contendo:

6.18. Relagdo de empregados alocados, Comprovacdo de quitagdo trabalhista e previdenciaria
Relagdo de equipamentos e materiais remanescentes; e Situagéo final dos locais de prestagao
dos servigos.

6.19. O relatério devera ser acompanhado da comprovagdo do pagamento das verbas
rescisérias de todos os empregados vinculados ao contrato, conforme exigido pelo Decreto n°
12.174/2024, art. 2°, IV.

6.20. Durante o periodo de transicdo, a contratada devera cooperar com a nova empresa
contratada, fornecendo informagdes sobre rotinas, produtos e areas de trabalho, de forma a evitar
descontinuidade do servigo.

7. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

7.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avengadas e
as normas da Lei n°® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua
inexecugao total ou parcial.

7.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de
execucao sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais
circunstancias mediante simples apostilamento.

7.3. As comunicacdes entre o CMPA e o Contratado devem ser realizadas por escrito sempre que o
ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse fim.

7.4. O 6rgao ou entidade podera convocar o preposto da empresa para adogao de providéncias que
devam ser cumpridas de imediato.

7.5. Apos a assinatura do contrato, o 6rgao ou entidade podera convocar o representante da empresa
contratada para reunido inicial para apresentacdo do plano de fiscalizagdo, que contera
informagdes acerca das obrigagdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizagédo, das estratégias
para execucdo do objeto, do plano complementar de execu¢do do Contratado, quando houver, do
método de afericdo dos resultados e das sang¢des aplicaveis, dentre outros.

Preposto
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7.6. O Contratado designara formalmente o preposto da empresa, antes do inicio da prestagdo dos
servigos, indicando no instrumento os poderes e deveres em relagdo a execugdo do objeto
Contratado.

7.7. O Contratado ndo necessitara manter preposto da empresa no local da execucdo do objeto
durante o periodo de execugao contratual.

7.8. O Contratante podera recusar, desde que justificadamente, a indicagcdo ou a manutengdo do
preposto da empresa, hipétese em que o Contratado designara outro para o exercicio da atividade.

Rotinas de Fiscalizagao

7.9. A execugdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou
pelos respectivos substitutos.

Fiscalizagao Técnica

7.10. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execugdo do contrato, para que sejam
cumpridas todas as condi¢cbes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores
resultados para a Administragao.

711, O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as
ocorréncias relacionadas a execucgao do contrato, com a descrigao do que for necessario para a
regularizacao das faltas ou dos defeitos observados.

712, Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira
notificagdes para a corregcao da execugao do contrato, determinando prazo para a corregao.

7.13. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situagao que
demandar decisdo ou adogédo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as
medidas necessarias e saneadoras, se for o caso.

7.14. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugdo do contrato nas datas
aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato.

7.15. O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do
contrato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovagdo ou a prorrogagao
contratual.

7.16. A fiscalizagdo da execucgao dos servigos abrange, ainda, as seguintes rotinas:

7.16.1  Afiscalizagado técnica dos contratos deve avaliar constantemente através do Instrumento de
Medicdo de Resultado (IMR), conforme previsto em anexo neste Termo de Referéncia para aferigcao
da qualidade da prestagcédo dos servigos, devendo haver o redimensionamento no pagamento com
base nos indicadores estabelecidos; e

7.16.2 Durante a execugdo do objeto, fase do recebimento provisério, o fiscal técnico designado
devera monitorar constantemente o nivel de qualidade dos servigos para evitar a sua degeneragéo,
devendo intervir para requerer a contratada a correcdo das faltas, falhas e irregularidades
constatadas.

7.16.3 O fiscal técnico do contrato devera apresentar ao preposto da contratada a avaliagao da
execucao do objeto ou, se for o caso, a avaliagdo de desempenho e qualidade da prestagao dos
servigos realizada.

7.16.4 O preposto devera apor assinatura no documento, tomando ciéncia da avaliagao realizada.

7.16.5 A contratada podera apresentar justificativa para a prestagdo do servico com menor nivel de
conformidade, que podera ser aceita pelo fiscal técnico, desde que comprovada a excepcionalidade
da ocorréncia, resultante exclusivamente de fatores imprevisiveis e alheios ao controle do prestador.
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7.16.6  Na hipotese de comportamento continuo de desconformidade da prestacdo do servico em
relacdo a qualidade exigida, bem como quando esta ultrapassar os niveis minimos toleraveis
previstos nos indicadores, além dos fatores redutores, devem ser aplicadas as sang¢des a contratada
de acordo com as regras previstas no ato convocatério.

7.16.7 E vedada a atribuicdo a contratada da avaliagdo de desempenho e qualidade da prestacéo
dos servigos por ela realizada.

7.16.8 O fiscal técnico podera realizar a avaliagao diaria, semanal ou mensal, desde que o periodo
escolhido seja suficiente para avaliar ou, se for o caso, aferir o desempenho e qualidade da prestagao
dos servicos.

7.16.9 A fiscalizagdo do contrato, ao verificar que houve subdimensionamento da produtividade
pactuada, sem perda da qualidade na execugdo do servigo, devera comunicar a autoridade
responsavel para que esta promova a adequagao contratual a produtividade efetivamente realizada,
respeitando-se os limites de alteracdo dos valores contratuais previstos na Lei n. 14.133/2021.

(INO5/17 - art. 62)

7.16.10 A conformidade do material/técnica/equipamento a ser utilizado na execugao dos servigos
devera ser verificada juntamente com o documento da Contratada que contenha a relagdo detalhada
destes, de acordo com o estabelecido neste Termo de Referéncia e na proposta, informando as
respectivas quantidades e especificagbes técnicas, tais como: marca, qualidade e forma de uso. (art.
47, §2°, IN05/2017

7.17. A fiscalizagdo de que trata esta clausula ndo exclui nem reduz a responsabilidade do
Contratado, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfeigdes
técnicas, vicios redibitérios, ou emprego de material inadequado ou de qualidade inferior e, na ocorréncia
desta, ndo implica corresponsabilidade do Contratante ou de seus agentes, gestores e fiscais, de
conformidade.

7.18. As disposicoes previstas neste Termo de Referéncia ndo excluem o disposto no Anexo VIlI
da Instrucdo Normativa SEGES/MP n° 05, de 2017, aplicavel no que for pertinente a contratacao, por
forgca da Instru¢do Normativa Seges/ME n° 98, de 26 de dezembro de 2022.

7.19. Para a compensagdo da jornada prevista no Decreto 12.174, de 2024, e na Instrucéo
Normativa SEGES/MGI n° 81, de 12 de setembro de 2024, na hipétese de os trabalhadores prestarem
servigcos para unidades distintas, cabera ao fiscal setorial fazer a interlocugdo com os responsaveis pelas
unidades de execugdo onde o trabalhador presta os servigos, para o fim da avaliagdo sobre a
compensacao pretendida. Em ndo havendo designacgéao de fiscal setorial, a competéncia recaira no fiscal
técnico.

7.20. O controle das horas compensadas sera feito por meio de registros decorrentes do ponto
eletrbnico da contratada ou outros meios admitidos pela legislagao trabalhista.

7.21. O fiscal técnico devera incluir no relatério mensal ou no termo de recebimento provisério a
informacgdo consolidada sobre compensacao de jornada pelos trabalhadores alocados no contrato.

7.22. Caso o periodo de auséncia corresponda a um dia de trabalho, o fiscal observara se foi
efetuado o desconto do pagamento do vale transporte na fatura apresentada pela contratada, exceto
quando a compensacéo recair em um dia no qual o trabalhador n&o exerceria suas atividades.

7.23. O desconto do valor referente ao vale-alimentagao s6 devera ser realizado se as horas de
auséncia ndo venham a ser compensadas posteriormente e a convengéo coletiva ou o acordo coletivo
aplicavel estabelecer que o beneficio esta vinculado ao dia trabalhado.

7.24. Caso a auséncia seja parcialmente compensada, o desconto do valor do vale alimentacao
sera proporcional ao periodo ndo compensado.
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7.25. Na hipdtese de diminuigdo excepcional e temporaria dos servigos, inclusive em razao de
recesso de final de ano, o fiscal do contrato, apoiado na decisdo do gestor de realizar escalas de
revezamento dos trabalhadores, conferira se a escala apresentada atende as necessidades de
manutengao dos servigos de cada unidade, dando ciéncia ao gestor do contrato.

7.26. O total de horas calculadas para o recesso devera ser compensado a partir da fixagdo da
escala de revezamento, com cumprimento integral até o més subsequente ao do recesso.

7.27. O fiscal técnico devera elaborar o termo de recebimento provisério, com as seguintes
informacoes:

7.27.1 se o saldo de horas se encontra positivo, caso ainda nao usufruido o recesso;

7.27.2 se o recesso foi parcialmente compensado, caso o recesso tenha sido usufruido, mas a
compensagao nao tenha sido concluida;

7.27.3  se o recesso foi integralmente compensado, caso a compensagao tenha sido concluida; ou

7.27.4 se ha saldo em aberto, com sugestdo de glosa no pagamento da fatura, caso a
compensagao nao tenha sido concluida até o més imediatamente subsequente ao recesso.

7.28. Quando o trabalhador manifestar interesse na compensagéo de jornada por necessidade de
auséncia eventual, deverdo ser realizadas as seguintes agdes:

7.28.1 O trabalhador devera informar previamente a sua intencdo de compensar a jornada ao
responsavel pela unidade de execugcédo onde desempenha suas atividades;

7.28.2 O responsavel pela unidade avaliard a viabilidade da compensacdo e, em caso de
concordancia, comunicara o fiscal do contrato;

7.28.3 O fiscal do contrato informara o preposto da empresa sobre a compensagao pretendida e a
data prevista da auséncia do trabalhador; e

7.28.4 Apds a formalizagdo da compensagéo, o fiscal do contrato podera efetuar o recebimento
provisorio, informando o saldo de horas a compensar para fins de controle, sem indicagéo de glosa.

7.29. Neste caso, o fiscal do contrato podera efetuar o recebimento provisério, informando o saldo
de horas a compensar para fins de controle, sem indicagéo de glosa.

7.30. O fiscal técnico devera elaborar o termo de recebimento provisério com as seguintes
informacoes:

7.30.1  se o saldo de horas objeto do recebimento anterior foi integralmente compensado, caso a
compensagao tenha sido concluida; ou

7.30.2 se o saldo de horas nao foi integralmente compensado, com a sugestdo de glosa no
pagamento da fatura.

Fiscalizagao Administrativa

7.31. O fiscal administrativo do contrato verificara a manutengao das condi¢des de habilitagdo da
contratada, acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacao de
apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatdérios pertinentes,
caso hecessario.

7.32. Caso ocorra descumprimento das obrigagdes contratuais, o fiscal administrativo do contrato
atuara tempestivamente na solugdo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome
as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia.

7.33. Além do disposto acima, a fiscalizagdo contratual obedecera as seguintes rotinas:
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7.34. A fiscalizagdo administrativa podera ser efetivada com base em critérios estatisticos,
levando-se em consideragao falhas que impactem o contrato como um todo e ndo apenas erros e
falhas eventuais no pagamento de alguma vantagem a um determinado empregado.

7.35. Na fiscalizagdo do cumprimento das obrigagdes trabalhistas e sociais exigir-se-a, dentre
outras, as seguintes comprovagoes:

7.35.1  No caso de empresas regidas pela Consolidacéo das Leis do Trabalho (CLT):

7.35.1.1. no primeiro més da prestacdo dos servigos, a contratada devera apresentar a
seguinte documentacéo:

7.35.1.1.1. relacdo dos empregados, contendo nome completo, cargo ou funcgéo, horario do
posto de trabalho, nUmeros da carteira de identidade (RG) e da inscricdo no Cadastro de
Pessoas Fisicas (CPF), com indicagdo dos responsaveis técnicos pela execugdo dos servigos,
quando for o caso;

7.35.1.1.2. Carteira de Trabalho e Previdéncia Social (CTPS) dos empregados admitidos e dos
responsaveis técnicos pela execugdo dos servigos, quando for o caso, devidamente assinada
pela contratada;

7.35.1.1.3. exames médicos admissionais dos empregados da contratada que prestardo os
Servigos; e

7.35.1.2. entrega até o dia trinta do més seguinte ao da prestacdo dos servigos ao setor
responsavel pela fiscalizagdo do contrato dos seguintes documentos, quando nao for possivel a
verificagdo da regularidade destes no Sistema de Cadastro de Fornecedores (SICAF):

7.35.1.2.1. Certiddo Negativa de Débitos relativos a Créditos Tributarios Federais e a Divida
Ativa da Unido (CND);

7.35.1.2.2. certiddes que comprovem a regularidade perante as Fazendas Estadual, Distrital e
Municipal do domicilio ou sede do Contratado;

7.35.1.2.3. Certiddo de Regularidade do FGTS (CRF); e
7.35.1.2.4. Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT).

7.35.1.3. entrega, quando solicitado pelo Contratante, de quaisquer dos seguintes
documentos:

7.35.1.3.1. extrato da conta do INSS e do FGTS de qualquer empregado, a critério da
Administragdo Contratante;

7.35.1.3.2. copia da folha de pagamento analitica de qualquer més da prestacdo dos servigos,
em que conste como tomador a parte contratante;

7.35.1.3.3. cépia dos contracheques dos empregados relativos a qualquer més da prestagéo
dos servigos ou, ainda, quando necessario, copia de recibos de depdsitos bancarios;

7.35.1.3.4. comprovantes de entrega de beneficios suplementares (vale-transporte, vale-
alimentagao, entre outros), a que estiver obrigada por for¢ca de lei ou de Convenc¢éo ou Acordo
Coletivo de Trabalho, relativos a qualquer més da prestacdo dos servicos e de qualquer
empregado;

7.35.1.3.5. comprovantes de realizacdo de eventuais cursos de treinamento e reciclagem que
forem exigidos por lei ou pelo contrato; e

7.35.1.3.6. documentos comprobatorios de que o capital social integralizado da empresa é
compativel com o numero de empregados, na forma do art. 4°-B da Lei n® 6.019/1974.

Pagina 16|37
Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido
Modelo de Termo de Referéncia para Obras e Servigos, exceto TIC — Licitagdo e Contratacéo Direta - Lei n® 14.133, de 2021
Aprovado pela Secretaria de Gestao e Inovagao
Identidade visual pela Secretaria de Gestéo e Inovagao
Atualizagao: SET/2025



7.35.1.4. entrega de copia da documentagdo abaixo relacionada, quando da extingdo ou
rescisdo do contrato, apds o ultimo més de prestagéo dos servigos, no prazo definido no contrato:

7.35.1.4.1. termos de rescisdo dos contratos de trabalho dos empregados prestadores de
servigo, devidamente homologados, quando exigivel pelo sindicato da categoria;

7.35.1.4.2. guias de recolhimento da contribuichdo previdenciaria e do FGTS, referentes as
rescisdes contratuais;

7.35.1.4.3. extratos dos depodsitos efetuados nas contas vinculadas individuais do FGTS de
cada empregado dispensado;

7.35.1.4.4. exames médicos demissionais dos empregados dispensados.

7.36. Sempre que houver admissdo de novos empregados pela contratada, os documentos
elencados no item 7.35.1.1 acima deverao ser apresentados.

7.37. A Administragdo devera analisar a documentagéao solicitada no item 7.35.1.4 acima no prazo
de 30 (trinta) dias apds o recebimento dos documentos, prorrogaveis por mais 30 (trinta) dias,
justificadamente.

7.38. A cada periodo de 12 meses de vigéncia do contrato de trabalho, a contratada devera
encaminhar termo de quitagdo anual das obrigagbes trabalhistas, na forma do art. 507-B da CLT, ou
comprovar a adogao de providéncias voltadas a sua obtencgao, relativamente aos empregados alocados,
em dedicagao exclusiva, na prestacao de servigos contratados.

7.39. O termo de quitacdo anual efetivado devera ser firmado junto ao respectivo Sindicato dos
Empregados e obedecera ao disposto no art. 507-B, paragrafo unico, da CLT.

7.40. Para fins de comprovacgéo da adogdo das providéncias a que se refere o presente item, sera
aceito qualquer meio de prova, tais como: recibo de convocagéao, declaragao de negativa de negociagao,
ata de negociagao, dentre outros.

7.41. Nao havera pagamento adicional pela Contratante a Contratada em razdo do cumprimento
das obrigacGes previstas neste item.

7.42. No caso de sociedades diversas, tais como as Organizagdes Sociais Civis de Interesse
Publico (Oscip’s) e as Organizagdes Sociais, sera exigida a comprovagao de atendimento a eventuais
obrigagGes decorrentes da legislagdo que rege as respectivas organizagoes.

7.43. Os documentos necessarios a comprovacdo do cumprimento das obrigagbes sociais
trabalhistas poderédo ser apresentados em original ou por qualquer processo de cépia autenticada por
cartorio competente ou por servidor da Administragao.

7.44. Em caso de indicio de irregularidade no recolhimento das contribuigdes previdenciarias, os
fiscais ou gestores de contratos de servigos com regime de dedicagéo exclusiva de mao de obra deverao
oficiar a Receita Federal do Brasil (RFB).

7.45. Em caso de indicio de irregularidade no recolhimento da contribuicdo para o FGTS, os
fiscais ou gestores de contratos de servigos com regime de dedicagéo exclusiva de mao de obra deveréo
oficiar ao Ministério do Trabalho.

7.46. O descumprimento das obrigagdes trabalhistas ou a ndo manutengdo das condi¢des de
habilitagdo pelo Contratado podera dar ensejo a rescisdo contratual, sem prejuizo das demais sanc¢des.

7.47. A Administragdo Contratante podera conceder um prazo para que o Contratado regularize
suas obrigacdes trabalhistas ou suas condigdes de habilitagdo, sob pena de rescisao contratual, quando
nao identificar ma-fé ou a incapacidade da empresa de corrigir.
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7.48. Caso nao seja apresentada a documentagdo comprobatoéria do cumprimento das obrigagdes
trabalhistas, previdenciarias e para com o FGTS, o Contratante comunicara o fato ao Contratado e retera
0 pagamento da fatura mensal, em valor proporcional ao inadimplemento, até que a situagao seja
regularizada.

7.49. N&o havendo quitagado das obrigagdes por parte do Contratado no prazo de quinze dias, o
Contratante podera efetuar o pagamento das obriga¢des diretamente aos empregados do Contratado
que tenham participado da execugao dos servigos objeto do contrato.

7.50. O sindicato representante da categoria do trabalhador deverda ser notificado pelo
Contratante para acompanhar o pagamento das verbas mencionadas.

7.51. Tais pagamentos nao configuram vinculo empregaticio ou implicam a assungédo de
responsabilidade por quaisquer obrigagdes dele decorrentes entre o Contratante e os empregados do
Contratado.

7.52. O contrato s6 sera considerado integralmente cumprido apdés a comprovagio, pelo
Contratado, do pagamento de todas as obrigagbes trabalhistas, sociais e previdenciarias e para com o
FGTS referentes a mao de obra alocada em sua execugao, inclusive quanto as verbas rescisorias.

7.53. O Contratado é responsavel pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e
comerciais resultantes da execugao do contrato.

7.54. A inadimpléncia do Contratado quanto aos encargos trabalhistas, fiscais e comerciais nao
transfere a Administragdo Publica a responsabilidade por seu pagamento.

7.55. A fiscalizagdo administrativa observara, ainda, as diretrizes relacionadas no item 10 do
Anexo VIII-B da Instrugdo Normativa n° 5, de 26 de maio de 2017, cuja incidéncia se admite por for¢ca da
Instrugdo Normativa Seges/Me n° 98, de 26 de dezembro de 2022.

7.56. Para efeito de recebimento provisério, ao final de cada periodo mensal, o fiscal
administrativo devera verificar a efetiva realizacdo dos dispéndios concernentes aos salarios e as
obrigagdes trabalhistas, previdenciarias e com o FGTS do més anterior, dentre outros, emitindo relatério
que sera encaminhado ao gestor do contrato.

7.57. A fiscalizagdo administrativa verificara a possibilidade de compensacédo de jornada de
trabalho, que poderéa ser adotada nas seguintes hipéteses:

7.57.1 diminuicdo excepcional e temporaria da demanda de trabalho na unidade de execucgao,
inclusive na hipétese de recesso de final de ano, quando houver; e

7.57.2 necessidade eventual de carater pessoal dos trabalhadores, em que ndo se mostre eficiente
ou conveniente convocar trabalhadores substitutos.

7.58. As compensagdes de jornada limitam-se:
7.58.1 ajornada diaria maxima de 10 (dez) horas; e
7.58.2 ao acréscimo de 2 (duas) horas a jornada diaria do trabalhador.

7.59. A compensacdo de jornada depende do interesse manifestado pelo trabalhador e da
avaliagao do responsavel pela unidade de execugao.

7.60. A fiscalizacdo administrativa acompanhara o planejamento e a programagéo das férias dos
colaboradores terceirizados alocados no contrato, a serem realizados pela contratada, a fim de
assegurar a previsibilidade da época de gozo das férias, como previsto no inciso | do art. 3° do Decreto
n.° 12.174, de 11 de setembro de 2024, nos termos da Instru¢do Normativa SEGES/MGI n°® 213, de 29
de maio de 2025.
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7.61. A programagéo da fruicdo das férias sera realizada com, no minimo, sessenta dias de
antecedéncia ao término do periodo aquisitivo, salvo quando o periodo aquisitivo se encerrar nos
primeiros noventa dias da vigéncia contratual.

7.62. A contratada podera solicitar reuniao com a fiscalizagdo contratual, antes da definicdo da
programacgéo da fruicdo das férias, para dirimir eventuais duvidas sobre as rotinas da prestacdo de
servigo estabelecidas neste Termo de Referéncia.

7.63. O planejamento sera formalizado por meio do relatério de programacao de férias, no qual
sera informada a época de fruicdo de férias de cada colaborador terceirizado.

7.64. O relatério de programacéo das férias contera a relagdo dos colaboradores terceirizados
alocados no contrato, cargo ou fungao, data de admissao e alocagdo no posto e informagdes sobre as
férias, incluindo as datas de inicio e fim do periodo aquisitivo, do periodo concessivo e da fruicdo das
férias, caso ja estejam programadas, bem como o parcelamento dos periodos de férias, se houver.

7.65. A contratada devera enviar a fiscalizagdo administrativa:

7.65.1 até o quinto dia util de cada més, a partir do segundo més da execugao contratual, o
relatério de programacéao das férias dos colaboradores terceirizados, observados os prazos do art. 5°
da Instru¢do Normativa SEGES/MGI n° 213, de 2025;

7.65.2 em até 5 dias uteis apds a ciéncia do colaborador terceirizado, o recibo de concessao de
férias, conforme o art. 135 da CLT e o inciso IV do art. 50 da Lei n® 14.133, de 1° de abril de 2021.

7.66. O planejamento e a programacdo deverao garantir que as férias sejam fruidas, sempre que
a vigéncia contratual permitir, dentro de doze meses, contados a partir da data do direito adquirido,
conforme o art. 134 da CLT, de modo a mitigar as ocorréncias de pagamento indenizado, observado o
disposto no art. 8° da Instrugdo Normativa SEGES/MGI n° 213, de 2025.

7.67. Apdés a programagdo das férias, eventuais alteragcdes deverdo ser comunicadas a
fiscalizagdo administrativa com, no minimo, noventa dias de antecedéncia do inicio da fruigdo das férias,
mediante justificativa, indicando-se, para tanto, um dos motivos elencados no paragrafo unico do art. 10
da Instru¢do Normativa SEGES/MGI n°® 213, de 2025.

Gestor do Contrato
7.68. Cabe ao gestor do contrato:

7.68.1 coordenar a atualizagdo do processo de acompanhamento e fiscalizagdo do contrato
contendo todos os registros formais da execugdo no histérico de gerenciamento do contrato, a
exemplo da ordem de servico, do registro de ocorréncias, das alteragdes e das prorrogagdes
contratuais, elaborando relatério com vistas a verificacdo da necessidade de adequagbes do contrato
para fins de atendimento da finalidade da administragao.

7.68.2 acompanhar os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as ocorréncias
relacionadas a execucgao do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade
superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia.

7.68.3 acompanhar a manutengao das condi¢des de habilitagdo da contratada, para fins de
empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal da liquidagao
e do pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais.

7.68.4  emitir documento comprobatério da avaliagdo realizada pelos fiscais técnico, administrativo
e setorial quanto ao cumprimento de obrigagbes assumidas pelo Contratado, com mengao ao seu
desempenho na execugdo contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e
a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de
obrigagdes.
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7.68.5 tomar providéncias para a formalizagdao de processo administrativo de responsabilizagédo
para fins de aplicacdo de sangdes, a ser conduzido pela comissao de que trata o art. 158 da Lei n°
14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso.

7.68.6  elaborar relatério final com informagdes sobre a consecugdo dos objetivos que tenham
justificado a contratagdo e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das
atividades da Administracao.

7.68.7 enviar a documentagdo pertinente ao setor de contratos para a formalizagdo dos
procedimentos de liquidagdo e pagamento, com a indicagdo expressa deque o valor da Nota Fiscal
emitida pela contratada confere com o valor dimensionado pela fiscalizagdo e gestao no recebimento
definitivo do servigo.

7.68.8 receber e dar encaminhamento imediato:

7.68.8.1. as denuncias de discriminagdo, violéncia e assédio no ambiente de trabalho,
conforme o art. 2°, inciso lll, do Decreto n.° 12.174/2024;

7.68.8.2. a notificagdo formal de que a empresa contratada esta descumprindo suas
obrigagdes trabalhistas, enviada pelo trabalhador, sindicato, Ministério do Trabalho, Ministério
Publico, Defensoria Publica ou por qualquer outro meio idéneo.

7.69. Para os periodos de diminuigdo excepcional e temporaria de trabalho, inclusive em razao de
recesso de fim de ano, o gestor de contrato em conjunto com o fiscal técnico avaliara a conveniéncia e
oportunidade de elaboragcdo de escalas de revezamento dos trabalhadores, comunicando a todas as
unidades sobre a possibilidade e os requisitos para concessao (artigo 11 da Instrugdo Normativa
SEGES/MGI n° 81, de 12 de setembro de 2024), observado o disposto nos itens 6.25 e 6.26 deste
Termo de Referéncia.

8. CRITERIOS DE MEDIGAO E PAGAMENTO

8.1. A avaliagdo da execugdo do objeto utilizara o Instrumento de Medigdo de Resultado (IMR),
conforme previsto no anexo deste Termo de Referéncia para afericdo da qualidade da prestagao dos
servigos - Anexo IV.

8.2. Sera indicada a retengdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem
prejuizo das sang¢des cabiveis, caso se constate que o Contratado:

8.2.1 nao produziu os resultados acordados,

8.2.2 deixou de executar, ou ndo executou com a qualidade minima exigida as atividades
contratadas; ou

8.2.3 deixou de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execugao do servigo, ou 0s
utilizou com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

8.3. A utilizagdo do IMR nao impede a aplicagdo concomitante de outros mecanismos para a avaliagéo
da prestagcédo dos servigos, tais como relatérios de fiscalizagdao, checklists de verificacdo diaria e
registros de nao conformidades, quando aplicaveis.

8.4. A aferigdo da execucgao contratual para fins de pagamento considerara os seguintes critérios:

8.4.1 Grau de atendimento as rotinas e padroes de limpeza definidos neste Termo de
Referéncia;

8.4.2 Frequéncia, pontualidade e disciplina da equipe alocada;

8.4.3 Adequacao e reposigao tempestiva de materiais, EPIs e uniformes;

Pagina 20|37
Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido
Modelo de Termo de Referéncia para Obras e Servigos, exceto TIC — Licitagdo e Contratacéo Direta - Lei n® 14.133, de 2021
Aprovado pela Secretaria de Gestao e Inovagao
Identidade visual pela Secretaria de Gestéo e Inovagao
Atualizagao: SET/2025



8.4.4 Adequacdo e reposicdo tempestiva de materiais, EPIs e uniformes; Insergido dos
critérios objetivos padronizados no IMR para servigos de limpeza, conforme Manual de Aplicacédo da
IN 5/2017 e checklists da CJU/AGU (set/2025).

Recebimento

8.5. Os servigos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 05 (cinco) dias uteis, dias, pelos fiscais
técnico e administrativo, mediante termos detalhados, quando verificado o cumprimento das exigéncias
de carater técnico e administrativo.

8.6. O prazo para recebimento provisoério sera contado do recebimento de comunicagdo de cobranca
oriunda do Contratado com a comprovagao da prestagédo dos servigos a que se referem a parcela a ser

paga.
8.7. O fiscal técnico do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do contrato mediante termo
detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico.

8.8. O fiscal administrativo do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do contrato mediante
termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater administrativo.

8.9. O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizara o recebimento provisdério sob o ponto de vista
técnico e administrativo.

8.10. Para efeito de recebimento provisério, sera considerado para fins de faturamento o periodo
mensal.
8.11. Ao final de cada periodo/evento de faturamento:

8.11.1 o fiscal técnico do contrato devera apurar o resultado das avaliagbes da execugéo do objeto
e, se for o caso, a andlise do desempenho e qualidade da prestagdo dos servigos realizados em
consonancia com os indicadores previstos no ato convocatorio, que podera resultar no
redimensionamento de valores a serem pagos a contratada, registrando em relatério a ser
encaminhado ao gestor do contrato;

8.11.2 o fiscal administrativo devera verificar a efetiva realizagao dos dispéndios concernentes aos
salérios e as obrigagbes trabalhistas, previdenciarias e com o FGTS do més anterior, dentre outros,
emitindo relatdrio que sera encaminhado ao gestor do contrato.

8.12. Sera considerado como ocorrido 0 recebimento provisério com a entrega do termo
detalhado ou, em havendo mais de um a ser feito, com a entrega do ultimo.

8.13. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas
expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des
resultantes da execucdo ou materiais empregados, cabendo a fiscalizagdo ndo atestar a ultima e/ou
unica medicao de servigos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser
apontadas no recebimento provisorio.

8.14. A fiscalizagdo nao efetuara o ateste da ultima e/ou Unica medi¢ao de servigos até que sejam
sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no recebimento provisério.

8.15. O recebimento provisério também ficara sujeito, quando cabivel, a conclusdo de todos os
testes de campo e a entrega dos Manuais e Instru¢des exigiveis.

8.16. Os servigcos poderado ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicagao das
penalidades.

8.17. Quando a fiscalizagéo for exercida por um unico servidor, o Termo Detalhado devera conter
o registro, a analise e a conclusdo acerca das ocorréncias na execugdao do contrato, em relagédo a
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fiscalizagéo técnica e administrativa e demais documentos que julgar necessarios, devendo encaminha-
los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.

8.18. Os servicos serao recebidos definitivamente no prazo de 05 (cinco) dias, contados do
recebimento provisério, por servidor ou comissdo designada pela autoridade competente, apos a
verificagdo da qualidade e quantidade do servico e consequente aceitagdo mediante termo detalhado,
obedecendo os seguintes procedimentos:

8.18.1  Emitir documento comprobatério da avaliagao realizada pelos fiscais técnico, administrativo
e setorial, quando houver, no cumprimento de obrigagdes assumidas pelo Contratado, com mengao
ao seu desempenho na execugdo contratual, baseado em indicadores objetivamente definidos e
aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de
cumprimento de obrigagdes, conforme regulamento.

8.18.2 Realizar a analise dos relatérios e de toda a documentacdo apresentada pela fiscalizagéo e,
caso haja irregularidades que impegam a liquidagdo e o pagamento da despesa, indicar as clausulas
contratuais pertinentes, solicitando ao Contratado, por escrito, as respectivas corregoes;

8.18.3 Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servigos prestados, com
base nos relatérios e documentagdes apresentadas; e

8.18.4 Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato
dimensionado pela fiscalizagao.

8.18.5 Enviar a documentagdo pertinente ao setor de contratos para a formalizagcdo dos
procedimentos de liquidagdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagéo e gestao.

8.19. No caso de controvérsia sobre a execugdo do objeto, quanto a dimensédo, qualidade e
quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n° 14.133, de 2021, comunicando-se a
empresa para emissao de Nota Fiscal quanto a parcela incontroversa da execugao do objeto, para efeito
de liquidacéo e pagamento.

8.20. Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solugao, pelo Contratado, de
inconsisténcias verificadas na execu¢ao do objeto ou no instrumento de cobrancga.

8.21. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e
pela seguranga do servigo nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execu¢do do contrato.
Liquidacao

8.22. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra o prazo de dez dias
uUteis para fins de liquidagao, na forma desta segao, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do art. 7°,
§3° da Instrugdo Normativa SEGES/ME n° 77/2022.

8.23. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade
de prorrogagao, nos casos de contratagdes decorrentes de despesas cujos valores nao ultrapassem o
limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n® 14.133, de 2021

8.24. Para fins de liquidagdo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura
apresentada expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

I)o prazo de validade;

1)) a data da emissao;

) os dados do contrato e do érgdo contratante;

V) o periodo respectivo de execugdo do contrato;

V) o valor a pagar; e

VI) eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.
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8.25. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a
liquidacdo da despesa, esta ficara sobrestada até que o Contratado providencie as medidas saneadoras,
reiniciando-se o prazo apds a comprovacgao da regularizagao da situagao, sem 6nus ao Contratante.

8.26. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovagao da
regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso
ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletrénicos oficiais ou @ documentagdo mencionada no
art. 68 da Lei n® 14.133/2021.

8.27. A Administragao devera realizar consulta ao SICAF para:
8.27.1  verificar a manutencgao das condi¢des de habilitagdo exigidas;

8.27.2 identificar possivel razdo que impega a participagdo em licitagdo/contratacdo no ambito do
6rgao ou entidade, tais como a proibicdo de contratar com a Administragdo ou com o Poder Publico,
bem como ocorréncias impeditivas indiretas.

8.28. Constatando-se, junto ao SICAF, a situagdo de irregularidade do Contratado, sera
providenciada sua notificagdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, regularize sua
situagao ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual
periodo, a critério do Contratante.

8.29. N&o havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o Contratante
devera comunicar aos 0rgados responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto a
inadimpléncia do Contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que
sejam acionados 0os meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

8.30. Persistindo a irregularidade, o Contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisao
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao Contratado a ampla
defesa.

8.31. Havendo a efetiva execugao do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até
que se decida pela rescisdo do contrato, caso o Contratado nao regularize sua situagao junto ao SICAF.

Prazo de pagamento

8.32. O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até dez dias uteis, contados da finalizacdo
da liquidacdo da despesa, conforme sec¢ao anterior, nos termos da Instrugdo Normativa SEGES/ME n°
77, de 2022.

8.33. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao Contratado serdo atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizagao,
mediante aplicagéo do indice IPCA de corregdo monetaria.

Forma de pagamento

8.34. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e
conta corrente indicados pelo Contratado.

8.35. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria
para pagamento.

8.36. Quando do pagamento, sera efetuada a retencgéo tributaria prevista na legislacao aplicavel.

8.36.1 Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo
retidos na fonte, quando da realizagdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislagao
vigente.

8.37. O Contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n® 123, de 2006, ndo sofrera a retengao tributaria quanto aos impostos e contribuicbes
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abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentacdo de
comprovagao, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto
na referida Lei Complementar.

Reoneracao gradual da folha de pagamento

8.38. A pedido do Contratado, o pregco do contrato podera ser revisto nos termos do art. 134 c/c
art. 136, I, da Lei n° 14.133, de 2021, apds efetiva majoragcdo das aliquotas, conforme regime de
transigéo previsto no art. 9°-A e 9°-B da Lei n° 12.546, de 2011, com a redagéo dada pela Lei n°® 14.973,
de 2024.

8.38.1 O pedido de revisao em virtude dos efeitos da Lei n® 14.973, de 2024 devera ser formulado
durante a vigéncia do contrato e antes de eventual prorrogagéo ou encerramento contratual, sob pena
de precluséo.

8.38.2 A revisdo prevista no acima, caso requerida pelo Contratado, devera ser instruida com a
comprovagao da variagao dos custos por meio de Planilha de Custos e Formacéao de Pregos:

a) comprovacao da variagdo efetiva dos custos decorrente da reoneragéo

b) planilha de custos e formagado de pregos revisada, elaborada no modelo SEGES/STJ
(Anexo IV deste Termo de Referéncia); e

c) documentacgao fiscal e trabalhista que demonstre o impacto do novo regime tributario sobre
a folha de pagamento

8.39. A revisdo de precos, se deferida, somente produzira efeitos a partir da data de
protocolo do requerimento junto a Administragcao, vedada a retroatividade, conforme o art. 136, §1°,
da Lei n° 14.133/2021.

Repactuagao

8.40. Os pregos contratados serdao repactuados para manutengdo do equilibrio econdémico-
financeiro, apods o interregno de um ano, mediante solicitagdo do Contratado.

8.41. O interregno minimo de 1 (um) ano para a primeira repactuagéo sera contado:

8.41.1 Para os custos relativos a mao de obra, vinculados a data-base da categoria profissional: a
partir da data de inicio dos efeitos financeiros do acordo, convencao ou dissidio coletivo de trabalho
ao qual a proposta estiver vinculada, relativo a cada categoria profissional abrangida pelo contrato;

8.41.2 Para os custos decorrentes do mercado: a partir da apresentagao da proposta.

8.42. Nas repactuagbes subsequentes a primeira, o interregno minimo de 1 (um) ano sera
contado a partir da data da ultima repactuagdo correspondente a mesma parcela objeto da nova
solicitagao.

8.42.1 Entende-se como Ultima repactuagcdo a data em que iniciados seus efeitos financeiros,
independentemente daquela apostilada.

8.43. A repactuagcdo podera ser dividida em tantas parcelas quantas forem necessarias,
observado o principio da anualidade do reajuste de pregcos da contratagdo, podendo ser realizada em
momentos distintos para discutir a variagado de custos que tenham sua anualidade resultante em datas
diferenciadas, como os decorrentes de mao de obra e os decorrentes dos insumos necessarios a
execugao dos servigos.

8.44. Quando a contratagdo envolver mais de uma categoria profissional, a repactuagédo dos
custos contratuais decorrentes da mao de obra podera ser dividida em tantos quantos forem os acordos,
convengdes ou dissidios coletivos de trabalho das respectivas categorias.
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8.45. E vedada a inclusao, por ocasido da repactuagdo, de beneficios ndo previstos na proposta
inicial, exceto quando se tornarem obrigatérios por forga de lei, acordo, convengéo ou dissidio coletivo de
trabalho.

8.46. Na repactuagdo, o Contratante ndo se vinculara as disposicées contidas em acordos,
convengdes ou dissidios coletivos de trabalho que tratem de obrigacdes e direitos que somente se
aplicam aos contratos com a Administracdo Publica, de matéria ndo trabalhista, de pagamento de
participacao dos trabalhadores nos lucros ou resultados do Contratado, ou que estabelecam direitos nao
previstos em lei, como valores ou indices obrigatdrios de encargos sociais ou previdenciarios, bem como
de precos para os insumos relacionados ao exercicio da atividade.

8.47. Quando a repactuagéo solicitada se referir aos custos da mao de obra, o Contratado
efetuara a comprovagao da variagdo dos custos por meio de Planilha de Custos e Formacéao de Pregos,
acompanhada da apresentagdo do novo acordo, convengdo ou sentenga normativa da categoria
profissional abrangida pelo contrato.

8.47.1 A repactuagéo para reajustamento do contrato em razdo de novo Acordo, Convengéo ou
Dissidio Coletivo de Trabalho deve repassar integralmente o aumento de custos da mao de obra
decorrente desses instrumentos.

8.47.2 Deverao prevalecer os direitos mais benéficos ao trabalhador durante a execugao contratual,
caso o Acordo, Convengao Coletiva ou Dissidio Coletivo ao qual a empresa contratada esta vinculada
seja diferente do Acordo, Convencgao Coletiva ou Dissidio Coletivo utilizado pela Administragdo como
paradigma para definicdo dos custos unitarios minimos relevantes, para fins de repactuacéo.

8.47.3 A correcéo dos valores minimos de remuneracéo, incluindo salario base e adicionais, e dos
beneficios estabelecidos, sera realizada com base nas clausulas de reajuste percentual do Acordo,
Convencgao Coletiva ou Dissidio Coletivo ao qual a empresa contratada esta vinculada, quando este
for diferente do Acordo, Convengdo Coletiva ou Dissidio Coletivo paradigma utilizado pela
Administracao.

8.47.4 A repactuagao sera realizada com base na apuracdo da diferenca percentual entre os
valores previstos no Acordo, Convencao Coletiva ou Dissidio Coletivo anterior e 0 que entrou em
vigor quando inexistir clausula de previsdo de reajuste percentual no Acordo, Convencgao Coletiva ou
Dissidio Coletivo ao qual a empresa contratada esté vinculada, ressalvado o subitem seguinte.

8.47.5 Deverao prevalecer os valores que forem mais benéficos ao trabalhador caso o Acordo,
Convencgao Coletiva de Trabalho ou Dissidio Coletivo ao qual a empresa contratada esta vinculada
venha a estabelecer valores de remuneragdo, incluindo salario base e adicionais, de auxilio-
alimentagédo e de beneficios superiores aos valores estabelecidos na contratacdo ou superiores a
aplicacao dos percentuais previstos nos subitens anteriores.

8.47.6 A repactuacdo dos demais custos relativos @ mao de obra, que ndo estejam discriminados
como custos minimos relevantes pela Administragdo, tera como base o acordo, convencido ou
dissidio coletivo de trabalho ao qual a proposta estiver vinculada (ou seja, aquele instrumento
apresentado pela empresa no momento da licitag&o).

8.48. Quando a repactuacao solicitada pelo Contratado se referir aos custos decorrentes do
mercado, o respectivo aumento sera apurado mediante a aplicagdo do indice de reajustamento
IPCA/IBGE com base na férmula:

R=V (I-1°/1° onde:

R = Valor do reajustamento procurado;

V = Valor contratual correspondente a parcela dos custos decorrentes do mercado a ser
reajustada;
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[° = indice inicial - refere-se ao indice de custos ou de pregos correspondente a data de
apresentacao da proposta;

| = indice relativo ao més do reajustamento

8.49. No caso de atraso ou nao divulgagao do indice de reajustamento, o Contratante pagara ao
Contratado a importancia calculada pela dudltima variagdo conhecida, liquidando a diferenca
correspondente tdo logo seja divulgado o indice definitivo; fica o Contratado obrigado a apresentar
memoéria de célculo referente ao reajustamento de precos do valor remanescente, sempre que este
ocorrer.

8.50. Nas aferi¢gdes finais, o indice utilizado para a repactuacdo dos custos decorrentes do
mercado sera, obrigatoriamente, o definitivo.

8.51. Caso o indice estabelecido venha a ser extinto ou de qualquer forma ndo possa mais ser
utilizado, sera adotado, em substituigcdo, o que vier a ser determinado pela legislacdo entdo em vigor.

8.52. Na auséncia de previsido legal quanto ao iindice substituto, as partes elegerdo novo indice
oficial, para reajustamento do prego do valor remanescente dos custos decorrentes do mercado, por
meio de termo aditivo.

8.53. Independentemente do requerimento de repactuagao dos custos decorrentes do mercado, o
Contratante verificara, a cada anualidade, se houve deflagdo do indice adotado que justifique o recalculo
dos custos em valor menor, promovendo, em caso positivo, a redugao dos valores correspondentes da
planilha contratual.

8.54. Os efeitos financeiros da repactuagao decorrente da variacdo dos custos contratuais de
mao de obra vinculados aos acordos, as convengdes ou aos dissidios coletivos de trabalho retroagirao,
quando for o caso, a data do inicio dos efeitos financeiros do novo acordo, convengdo ou sentenga
normativa que fundamenta a repactuacgao.

8.55. Os novos valores contratuais decorrentes das repactuagdes poderdo se iniciar em data
futura, desde que assim acordado entre as partes, sem prejuizo da contagem da anualidade para
concessao das repactuacodes futuras.

8.56. Os efeitos financeiros da repactuagao ficardo restritos exclusivamente aos itens que a
motivaram, e apenas em relagao a diferenca porventura existente.

8.57. O pedido de repactuacado devera ser formulado durante a vigéncia do contrato e antes de
eventual prorrogagao ou encerramento contratual, sob pena de preclusao.

8.58. Caso, na data da prorrogagdo contratual, ainda ndo tenha sido celebrado o novo acordo,
convengao ou dissidio coletivo da categoria, ou ainda ndo tenha sido possivel ao Contratante ou ao
Contratado proceder aos calculos devidos, devera ser inserida clausula no termo aditivo de prorrogagéo
para resguardar o direito futuro a repactuagédo, a ser exercido tdo logo se disponha dos valores
reajustados, sob pena de precluséo.

8.59. A extingdo do contrato ndo configurara dbice para o deferimento da repactuagéo solicitada
tempestivamente, hipétese em que sera concedida por meio de termo indenizatdrio.

8.60. O Contratante decidira sobre o pedido de repactuacdo de pregos em até 30 (trinta) dias
contado da data do fornecimento, pelo Contratado, da documentagdo comprobatéria da variagdo dos
custos a serem repactuados.

8.61. O prazo referido no subitem anterior ficara suspenso enquanto o Contratado ndo cumprir os
atos ou apresentar a documentagao solicitada pelo Contratante para a comprovacédo da variagdo dos
custos.

8.62. A repactuacao de pregos sera formalizada por apostilamento.
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8.63. As repactuagdes nédo interferem no direito das partes de solicitar, a qualquer momento, a
manutengdo do equilibrio econémico dos contratos com base no disposto no art. 124, inciso I, alinea “d”,
da Lei n° 14.133, de 2021.

8.64. O Contratado devera complementar a garantia contratual anteriormente prestada, de modo
que se mantenha a proporgao inicial em relagao ao valor contratado.

8.65. Caso o Contratado esteja sujeito ao regime de incidéncia ndo-cumulativa de PIS e COFINS,
a comprovagao das aliquotas médias efetivas de recolhimento devera ser feita no momento da
prorrogacédo contratual ou da repactuagcdo de pregos, a fim de que sejam promovidos os ajustes
necessarios decorrentes das oscilagdes dos custos efetivos dessas contribui¢des.

8.66. A majoracao da tarifa de transporte publico gera a possibilidade de revisdo do item relativo
aos valores pagos a titulo de vale-transporte, constante da Planilha de Custos e Formagao de Pregos do
presente Contrato, desde que comprovada pelo Contratado a sua efetiva repercussao sobre os pregos
contratados.

8.66.1 A revisdo dos custos relativos ao vale-transporte sera formalizada por apostilamento.
Cesséo de Crédito
8.67. As cessbdes de crédito dependerao de prévia aprovagao do Contratante.

8.67.1 A eficacia da cessdo de crédito, em relacdo a Administragdo, esta condicionada a
celebragao de termo aditivo ao contrato administrativo.

8.67.2  Sem prejuizo do regular atendimento da obrigagdo contratual de cumprimento de todas as
condigdes de habilitagdo por parte do Contratado (cedente), a celebragdo do aditamento de cessao
de crédito e a realizagado dos pagamentos respectivos também se condicionam a regularidade fiscal e
trabalhista do cessionario, bem como a certificagdo de que o cessionario nao se encontra impedido
de licitar e contratar com o Poder Publico, conforme a legislagdo em vigor, ou de receber beneficios
ou incentivos fiscais ou crediticios, direta ou indiretamente, conforme o art. 12 da Lei n°® 8.429, de
1992, nos termos do Parecer JL-01, de 18 de maio de 2020.

8.67.3 O crédito a ser pago a cessionaria € exatamente aquele que seria destinado a cedente
(Contratado) pela execucgéo do objeto contratual, restando absolutamente incélumes todas as defesas
e excegdes ao pagamento e todas as demais clausulas exorbitantes ao direito comum aplicaveis no
regime juridico de direito publico incidente sobre os contratos administrativos, incluindo a
possibilidade de pagamento em conta vinculada ou de pagamento pela efetiva comprovagéo do fato
gerador, quando for o caso, e o desconto de multas, glosas e prejuizos causados a Administragao.

8.67.4 A cessao de crédito ndo afetara a execugdo do objeto contratado, que continuara sob a
integral responsabilidade do Contratado.

8.68. O disposto nesta secdo ndo afeta as operagbes de crédito de que trata a Instrugao
Normativa SEGES/MGI n°® 82, de 21 de fevereiro de 2025, as quais ficam por esta regidas.

Conta-Depésito Vinculada

8.69. Para tratamento do risco de descumprimento das obrigagdes trabalhistas, previdenciarias e
com FGTS por parte do Contratado, as regras acerca da Conta-Depésito Vinculada a que se refere o
Anexo Xll da IN SEGES/MP n. 05/2017, aplicavel por forga do art. 1° da IN SEGES/ME n° 98, de 2022,
sdo as estabelecidas neste Termo de Referéncia.

8.70. Na presente contratacdo, a conta-depdsito vinculada é isenta de tarifas bancarias.

8.71. O futuro Contratado deve autorizar a Administragdo Contratante, no momento da assinatura
do contrato, a fazer o desconto nas faturas e realizar os pagamentos dos salarios e demais verbas
trabalhistas diretamente aos trabalhadores, bem como das contribuicées previdenciarias e do FGTS,
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quando nao demonstrado o cumprimento tempestivo e regular dessas obrigagdes, até o momento da
regularizagao, sem prejuizo das sangdes cabiveis.

8.72. Quando néo for possivel a realizagdo desses pagamentos pela propria Administragéo (ex.:
por falta da documentagao pertinente, tais como folha de pagamento, rescisées dos contratos e guias de
recolhimento), os valores retidos cautelarmente serdo depositados junto a Justica do Trabalho, com o
objetivo de serem utilizados exclusivamente no pagamento de salarios e das demais verbas trabalhistas,
bem como das contribuigdes sociais e FGTS decorrentes.

8.73. O Contratado autorizara o provisionamento de valores para o pagamento das férias, 13°
salario e rescisao contratual dos trabalhadores alocados a execugao do contrato, bem como de suas
repercussOes trabalhistas, fundiarias e previdenciarias, que serdo depositados pelo Contratante em
conta-depdsito vinculada especifica, em nome do prestador dos servigos, bloqueada para movimentagao,
e que somente serdo liberados para o pagamento direto dessas verbas aos trabalhadores, nas
condigdes estabelecidas no item 1.5 do anexo VII-B da IN SEGES/MP n. 5/2017.

8.74. O montante dos depdsitos da conta vinculada, conforme item 2 do Anexo Xl da IN
SEGES/MP n. 5/2017 sera igual ao somatério dos valores das provisbes a seguir discriminadas,
incidentes sobre a remuneracgéo, cuja movimentacdo dependera de autorizagcdo do 6rgdo ou entidade
promotora da contratagao e sera feita exclusivamente para o pagamento das respectivas obrigagdes:

8.74.1  13° (décimo terceiro) salario;

8.74.2  Férias e um tergo constitucional de férias;

8.74.3  Multa sobre o FGTS; e

8.74.4  Encargos sobre férias e 13° (décimo terceiro) salario.

8.75. Os percentuais de provisionamento e a forma de calculo serdo aqueles indicados no Anexo
Xl da IN SEGES/MP n. 5/2017.

8.76. O saldo da conta-depdsito sera remunerado pelo indice de corregdo da poupanga pro rata
die, conforme definido em Termo de Cooperagao Técnica firmado entre o promotor desta contratagao e
instituicdo financeira. Eventual alteracdo da forma de correcdo implicara a revisdo do Termo de
Cooperagao Técnica.

8.77. Os valores referentes as provisdbes mencionadas neste edital Termo de Referéncia que
sejam retidos por meio da conta-depdsito deixardao de compor o valor mensal a ser pago diretamente a
empresa que vier a prestar os servicos.

8.78. O Contratado podera solicitar a autorizagdo do 6rgdo ou entidade contratante para utilizar
os valores da conta-depdsito para o pagamento dos encargos trabalhistas previstos nos subitens acima
ou de eventuais indenizagdes trabalhistas aos empregados, decorrentes de situagdes ocorridas durante
a vigéncia do contrato.

8.79. Na situacdo do subitem acima, a empresa devera apresentar os documentos
comprobatérios da ocorréncia das obrigagdes trabalhistas e seus respectivos prazos de vencimento.
Somente apds a confirmagao da ocorréncia da situacao pela Administracao, sera expedida a autorizagao
para a movimentagao dos recursos creditados na conta-depdsito vinculada, que sera encaminhada a
Instituicdo Financeira no prazo maximo de 5 (cinco) dias uteis, a contar da data da apresentacdo dos
documentos comprobatdrios pela empresa.

8.80. A autorizagdo de movimentagdo devera especificar que se destina exclusivamente para o
pagamento dos encargos trabalhistas ou de eventual indenizagdo trabalhista aos trabalhadores
favorecidos.
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8.81. O Contratado devera apresentar ao Contratante, no prazo maximo de 3 (trés) dias Uteis,
contados da movimentagao, o comprovante das transferéncias bancarias realizadas para a quitagdo das
obrigacdes trabalhistas.

8.82. O saldo remanescente dos recursos depositados na conta-depodsito sera liberado a
respectiva titular no momento do encerramento do contrato, na presenca do sindicato da categoria
correspondente aos servigos contratados, quando couber, e apdés a comprovagao da quitagao de todos
0s encargos trabalhistas e previdenciarios relativos ao servigo contratado, conforme item 15 do Anexo
Xll da IN SEGES/MP n. 05/2017.

9. INFRAGOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS
9.1. Comete infragdo administrativa, nos termos da Lei n® 14.133, de 2021, o Contratado que:

a) der causa a inexecugao parcial do contrato;

b) der causa a inexecugao parcial do contrato que cause grave dano a Administragdo ou ao
funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

c) der causa a inexecucao total do contrato;

d) ensejar o retardamento da execucdo ou da entrega do objeto da contratagdo sem motivo

justificado;
e) apresentar documentacao falsa ou prestar declaragao falsa durante a execugao do contrato;
f) praticar ato fraudulento na execugéo do contrato;

g) comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
h) praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n°® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

9.2. Seréo aplicadas ao Contratado que incorrer nas infragdes acima descritas as seguintes sangoes:

9.21 Adverténcia, quando o Contratado der causa a inexecugéao parcial do contrato, sempre que
nao se justificar a imposi¢do de penalidade mais grave;

9.2.2 Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas “b”,
“c” e “d” do subitem acima, sempre que nao se justificar a imposigao de penalidade mais grave;

9.2.3 Declaragao de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas

nas alineas “e”, “f’, “g” e “h” do subitem acima, bem como nas alineas “b”, “c” e “d”, que justifiquem a
imposigcao de penalidade mais grave.

9.24 Multa:

9.24.1. Moratéria, para as infragées descritas no item “d”, de 1% (um por cento) por dia de
atraso injustificado sobre o valor da parcela inadimplida, até o limite de 25 (vinte e cinco) dias.

9.24.2. Moratéria de 0,07% (sete centésimos por cento) por dia de atraso injustificado sobre
o valor total do contrato, até o maximo de 2% (dois por cento), pela inobservancia do prazo fixado
para apresentagéo, suplementagéo ou reposi¢do da garantia;

9.2.4.2.1. O atraso superior a 25 (vinte e cinco) dias para apresentagdo, suplementagdo ou
reposicdo da garantia autoriza a Administragdo a promover a extingdo do contrato por
descumprimento ou cumprimento irreqular de suas clausulas, conforme dispée o inciso | do art.
137 da Lein. 14.133, de 2021.

9.2.4.3. Compensatéria, para as infragbes descritas acima alineas “e” a “h” 20% (vinte por
cento) a 25% (vinte e cinco por cento) do valor da contratagéo.

I’

9.2.4.4. Compensatéria, para a inexecugo total do contrato prevista acima na alinea “c”,
15% (quinze por cento) a 20% (vinte por cento) do valor da contratacgéao.

9.2.4.5. Compensatéria, para a infragdo descrita acima na alinea “b”, de de 20% (vinte por
cento) a 25% (vinte e cinco por cento) do valor da contratagéo.
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9.2.4.6. Compensatéria, em substituicdo a multa moratéria para a infragdo descrita acima na
alinea “d”, 5% (cinco por cento) a 10 % (dez por cento) do valor da contratagéo.

9.2.4.7. Compensatoria, para a infracdo descrita acima na alinea “a”, 1% (um por cento) a
5% (cinco por cento) do valor da contratacdo [, ressalvadas as seguintes infracbes também
enquadraveis nessa alinea:]

9.3. A aplicagdo das sangbes previstas neste Termo de Referéncia ndo exclui, em hipétese alguma, a
obrigacao de reparacgao integral do dano causado ao Contratante.

9.4. Todas as sancbes previstas neste Termo de Referéncia poderédo ser aplicadas cumulativamente
com a multa.

9.5. Antes da aplicagdo da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias
uteis, contado da data de sua intimagao.

9.6. Se a multa aplicada e as indenizagbes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento
eventualmente devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a diferenca sera
descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente.

9.7. A multa podera ser recolhida administrativamente no prazo maximo 15 (quinze) dias, a contar da
data do recebimento da comunicacgao enviada pela autoridade competente.

9.8. A aplicagéo das sancgdes realizar-se-a em processo administrativo que assegure o contraditério € a
ampla defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput e paragrafos do art. 158
da Lei n® 14.133, de 2021, para as penalidades de impedimento de licitar e contratar e de declaragao de
inidoneidade para licitar ou contratar.

9.8.1 Para a garantia da ampla defesa e contraditério, as notificagbes serdo enviadas
eletronicamente para os enderecos de e-mail informados na proposta comercial, bem como os
cadastrados pela empresa no SICAF.

9.8.2 Os enderegos de e-mail informados na proposta comercial e/ou cadastrados no SICAF
serdo considerados de uso continuo da empresa, ndo cabendo alegagcdo de desconhecimento das
comunicagoes a eles comprovadamente enviadas.

9.9. Na aplicagao das sang¢des serao considerados:

9.9.1 a natureza e a gravidade da infragdo cometida;

9.9.2 as peculiaridades do caso concreto;

9.9.3 as circunstancias agravantes ou atenuantes;

9.94 os danos que dela provierem para o Contratante; e

9.9.5 a implantagdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e
orientacdes dos orgaos de controle.

9.10. Os atos previstos como infragdes administrativas na Lei n°® 14.133, de 2021, ou em outras
leis de licitagbes e contratos da Administragdo Publica que também sejam tipificados como atos lesivos
na Lei n® 12.846, de 2013, serdo apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o
rito procedimental e autoridade competente definidos na referida Lei.

9.11. A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que utilizada
com abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos neste Termo
de Referéncia ou para provocar confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das sangdes
aplicadas a pessoa juridica serdo estendidos aos seus administradores e socios com poderes de
administracdo, a pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo ramo com relagao de coligagao ou
controle, de fato ou de direito, com o Contratado, observados, em todos os casos, o contraditério, a
ampla defesa e a obrigatoriedade de analise juridica prévia.
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9.12. O Contratante devera, no prazo maximo de 15 (quinze) dias uteis, contado da data de
aplicacdo da sancéo, informar e manter atualizados os dados relativos as sang¢bes por ela aplicadas,
para fins de publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas (CEIS) e no
Cadastro Nacional de Empresas Punidas (CNEP), instituidos no ambito do Poder Executivo Federal.

9.12.1  As penalidades serdo obrigatoriamente registradas no SICAF.

9.13. As sangbes de impedimento de licitar e contratar e declaragdo de inidoneidade para licitar
ou contratar sao passiveis de reabilitagdo na forma do art. 163 da Lei n® 14.133, de 2021.

9.14. Os débitos do Contratado para com a Administracdo Contratante, resultantes de multa
administrativa e/ou indenizagdes, nao inscritos em divida ativa, poderdo ser compensados, total ou
parcialmente, com os créditos devidos pelo referido 6rgao decorrentes deste mesmo contrato ou de
outros contratos administrativos que o Contratado possua com o mesmo 6rgao ora Contratante, na forma
da Instru¢do Normativa SEGES/ME n° 26, de 13 de abril de 2022.

10. FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR E REGIME DE EXECUGAO
Forma de selegéo e critério de julgamento da proposta

10.1. O fornecedor seréa selecionado por meio da realizagdo de procedimento de LICITACAO, na
modalidade PREGAO, sob a forma ELETRONICA, com adogéo do critério de julgamento pelo MENOR
PRECO.

Regime de Execuc¢ao

10.2. O regime de execugdo do objeto sera de empreitada por preco global, conforme
metodologia da IN SEGES/MP n° 5/2017.

Critérios de aceitabilidade de pregcos

10.3. Tratando-se de obra ou servigo de engenharia, ressalvado o objeto ou parte dele sujeito ao
regime de empreitada por prego unitario, o critério de aceitabilidade de precos sera o valor global
estimado para a contratagéo.

10.4. Para o objeto ou parte dele sujeito ao regime de empreitada por pre¢o unitario o critério de
aceitabilidade de pregos sera:

10.4.1  valor global: conforme valor estimado da contratagdo; os termos da planilha de custos e
formacao de precos elaborada pela Administragao;

10.4.2 custos unitarios relevantes: itens. Correspondentes a mao de obra direta, beneficios
trabalhistas e insumos essenciais a execug¢dao dos servicos de limpeza, observados os
parédmetros e quantitativos constantes dos Anexos IV.1 a IV.7.

10.5. Em se tratando de servigos continuos executados em regime de dedicagdo exclusiva de
ma&o de obra, somente serdo aceitas, nos termos do edital, propostas que adotem, na planilha de custos
e formagéo de precgos, valores iguais ou superiores aos orgados pela Administracdo para as seguintes
parcelas, , conforme estimativa baseada na CONVENCAO COLETIVA DE TRABALHO 2025/2025 n°
RS000040/2025, utilizado(a) como paradigma:

a) salario-base e adicionais R$ 1.653,58 (um mil seiscentos e cinquenta e trés reais e cinquenta e oito
centavos

b) auxilio-alimentagdo, no valor de R$ 25,42 (vinte e cinco reais e quarenta e dois centavos) por dia
de efetivo trabalho e

¢) beneficios de natureza trabalhista ou social que contemplem todos os trabalhadores representados
pelo sindicato laboral, a saber:
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d) Beneficios adicionais obrigatérios (CCT RS000040/2025)
e) Além dos itens ja inseridos, devem constar:

I) Adicional de Insalubridade em grau maximo (40%), no valor de R$ 661,58 (seiscentos e
sessenta e um reais e cinquenta e oito centavos;

/) Adicional de Insalubridade em grau médio (20%), no valor de R$ 330,72 (trezentos e trinta
reais e setenta e dois centavos).

Ill) Auxilio-creche/escolar — R$ 234,00 (duzentos e trinta e quatro reais) por filho até 6 anos,
conforme clausula 182 da CCT 2025/2025.

1V) Auxilio-funeral — valor fixo de R$ 1.500,00 (um mil e quinhentos reais) pago ao dependente
do empregado falecido.

V) Beneficio Social Familiar — R$ 24,10 (vinte e quatro reais e dez centavos) por més por
empregado, conforme previsto na clausula 22% da CCT.

VI) Auxilio-funeral — valor fixo de R$ 1.500,00 (um mil e quinhentos reais) pago ao dependente
do empregado falecido.

10.5.1 Nao serao considerados custos unitarios minimos relevantes quaisquer valores previstos
em Acordo, Convengao Coletiva de Trabalho ou Dissidio Coletivo que ndo contemplem todos os
trabalhadores representados pelo sindicato laboral;

10.5.2 Em caso de divergéncia entre os valores considerados no orgamento da Administragdo e os
valores constantes da norma coletiva do licitante, a proposta devera considerar o maior valor entre
ambos;

10.5.3 Os valores orgados pela Administragdo constam - Anexo V - PLANILHA DE CUSTOS E
FORMAGAO DE PREGOS.

Exigéncias de habilitagao
10.6. Para fins de habilitagdo, devera o interessado comprovar os seguintes requisitos:
Habilitagao juridica

10.7. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de lei,
tenha validade para fins de identificagdo em todo o territério nacional,

10.8. Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da
Junta Comercial da respectiva sede;

10.9. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condigdo de Microempreendedor
Individual - CCMEI, cuja aceitagdo ficara condicionada a verificagdo da autenticidade no sitio
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

10.10. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada
como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscrigdo do ato constitutivo, estatuto ou
contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva
sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

10.11. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizagdo de funcionamento no Brasil,
publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se
localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede,
conforme Instrugdo Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de margo de 2020.

10.12. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do
local de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;
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10.13. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricao do ato constitutivo
da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das
Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbagdo no
Registro onde tem sede a matriz;

10.14. Sociedade cooperativa: ata de fundacgao e estatuto social, com a ata da assembleia que o
aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas
da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n°® 5.764, de 16 de dezembro 1971.

10.15. Consorcio de empresas: contrato de consércio devidamente arquivado no Registro Civil das
Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis (art. 279 da Lei n° 6.404, de 15 de
dezembro de 1976) ou compromisso publico ou particular de constituigdo, subscrito pelos consorciados,
com a indicagao da empresa lider, responsavel por sua representacao perante a Administragao (art. 15,
caput, I e ll, da Lei n® 14.133, de 2021).

10.16. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragbes ou da
consolidacao respectiva.

Habilitagao fiscal, social e trabalhista

10.17. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas
Fisicas, conforme o caso;

10.18. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentagdo de
certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a
Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos
termos da Portaria Conjunta n° 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do
Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

10.19. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

10.20. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacao de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da
Consolidagao das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452, de 1° de maio de 1943;

10.21. Prova de inscrigdo no cadastro de contribuintes Distrital ou Municipal relativo ao domicilio ou
sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

10.22. Prova de regularidade com a Fazenda Distrital ou Municipal do domicilio ou sede do
fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

10.23. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos relacionados ao objeto contratual,
devera comprovar tal condicdo mediante a apresentacédo de declaragdo da Fazenda respectiva do seu
domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

10.24. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os
beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara
dispensado da prova de inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

Qualificagao Econémico-Financeira

10.25. certiddo negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do
interessado, caso se ftrate de pessoa fisica, desde que admitida a sua participagdo na
licitagdo/contratagdo, ou de sociedade simples;

10.26. certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor;
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10.27. balango patrimonial, demonstracdo de resultado de exercicio e demais demonstracdes
contabeis dos dois Ultimos exercicios sociais, ja exigiveis e apresentados na forma da lei, comprovando,
indices de Liquidez Geral (LG), Liquidez Corrente (LC), e Solvéncia Geral (SG) superiores a 1 (um),
obtidos por meio da aplicagao das seguintes férmulas:

Ativo Circulante + Realizavel a Longo Prazo

LG =
Passivo Circulante + Passivo Nao Circulante
Ativo Total

SG =
Passivo Circulante + Passivo N&o Circulante
Ativo Circulante

LC =
Passivo Circulante

10.28. Caso a empresa apresente resultado inferior ou igual a 1 (um) em qualquer dos indices de

Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), sera exigido, para fins de habilitagao.

10.28.1 Capital Circulante Liquido ou Capital de Giro (Ativo Circulante - Passivo Circulante) de, no
minimo, 16,66% (dezesseis inteiros e sessenta e seis centésimos por cento) do valor estimado da
contratagdo para o periodo de doze meses, tendo por base o balango patrimonial e as
demonstragdes contabeis dos dois ultimos exercicios sociais; e

10.28.2 Patrimoénio liquido de 10% (dez por cento) do valor estimado da contratagéo para o periodo
de doze meses, por meio da apresentagdo do balango patrimonial e demonstragdées contabeis dos
dois ultimos exercicios sociais;

10.29. Os indicadores fixados acima deverédo ser atingidos em cada um dos dois Ultimos exercicios
sociais, sob pena de inabilitagao;

10.30. Os documentos referidos acima limitar-se-d0 ao ultimo exercicio no caso de a pessoa
juridica ter sido constituida ha menos de 2 (dois) anos;

10.31. Os documentos referidos acima deverdo ser exigidos com base no limite definido pela
Receita Federal do Brasil para transmissao da Escrituragdo Contabil Digital - ECD ao Sped.

10.32. O atendimento dos indices econdmicos previstos neste termo de referéncia devera ser
atestado mediante declaragido assinada por profissional habilitado da area contabil, apresentada pelo
fornecedor.

10.33. Declaragdo do fornecedor, acompanhada da relacdo de compromissos assumidos,
conforme modelo constante do Anexo VIl deste Termo de Referéncia, de que um doze avos dos
contratos firmados com a Administracdo Publica e/ou com a iniciativa privada vigentes na data
apresentacao da proposta ndo é superior ao patrimdnio liquido do interessado, observados os seguintes
requisitos:

10.33.1 a declaragdo deve ser acompanhada da Demonstragdo do Resultado do Exercicio (DRE),
relativa ao ultimo exercicio social; e
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10.33.2 caso a diferenga entre a declaragcdo e a receita bruta discriminada na Demonstragdo do
Resultado do Exercicio (DRE) apresentada seja superior a 10% (dez por cento), para mais ou para
menos, o fornecedor devera apresentar justificativas.

10.34. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitagdo/contratacdo deverdo atender a
todas as exigéncias da habilitagdo e poderdo substituir os demonstrativos contabeis pelo balanco de
abertura.

Qualificagao Técnica

10.35. Declaragao de que o fornecedor tomou conhecimento de todas as informagdes e das
condigdes locais para o cumprimento das obrigagdes objeto da contratagao.

Qualificagao Técnico-Operacional

10.36. Comprovacgao de aptiddo para execugao de servigo similar, de complexidade tecnolégica e
operacional equivalente ou superior a do objeto desta contratacédo, ou do item pertinente, por meio da
apresentacao de certiddes ou atestados emitidos por pessoas juridicas de direito publico ou privado, ou
pelo conselho profissional competente, quando for o caso.

10.36.1 Para fins da comprovacgao de que trata este subitem, os atestados deverao dizer respeito a
contrato(s) executado(s) com as seguintes caracteristicas minimas:

10.36.1.1. contrato(s) que comprove(m) a experiéncia minima de 01 (um) ano do fornecedor
na prestacdo dos servigos, em periodos sucessivos ou ndo, sendo aceito o somatério de
atestados de periodos diferentes;

10.36.1.2. contrato(s) que comprove(m) a execugéo, pelo fornecedor, de servigos envolvendo
o minimo de 50% (cinquenta por cento) do numero de postos de trabalho a serem contratados;

10.36.2 . Serdo admitidos, para fins de comprovagdo de quantitativo minimo de servico, a
apresentagdo e o somatério de diferentes atestados de servigos executados de forma concomitante,
pois essa situagao equivale, para fins de comprovagdo de capacidade técnico-operacional, a uma
Unica contratagao.

10.36.3 Os atestados de capacidade técnica poderao ser apresentados em nome da matriz ou da
filial do fornecedor.

10.36.4 O fornecedor disponibilizara todas as informagdes necessarias a comprovagao da
legitimidade dos atestados, apresentando, quando solicitado pela Administracdo, copia do contrato
que deu suporte a contratagdo, endereco atual do Contratante e local em que foram prestados os
servigos, entre outros documentos.

10.36.5 Os atestados deveréo referir-se a servigos prestados no dambito de sua atividade econémica
principal ou secundaria especificadas no contrato social vigente.

10.37. Declaragdo de que o fornecedor possui ou instalara escritério no municipio de PORTO
ALEGRE/RS o que devera ser comprovado no prazo maximo de 60 (sessenta) dias, contado a partir da
vigéncia do contrato.

10.38. Serdo aceitos atestados ou outros documentos habeis emitidos por entidades estrangeiras
quando acompanhados de tradugéo para o portugués, salvo se comprovada a inidoneidade da entidade
emissora.

10.39. A apresentagdo, pelo fornecedor, de certiddes ou atestados de desempenho anterior
emitido em favor de consoércio do qual tenha feito parte sera admitida, desde que atendidos os requisitos
do art. 67, §§ 10 e 11, da Lei n® 14.133/2021 e regulamentos sobre o tema.

Qualificagao Técnico-Profissional
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10.40. Apresentacédo da relagdo de compromissos assumidos e pendentes de cumprimento pelo
fornecedor, que importem em diminuicao da disponibilidade dos profissionais indicados no item anterior,
conforme modelo constante no Anexo lll.

10.41. Nao serao admitidos atestados de responsabilidade técnica de profissionais que, na forma
de regulamento, tenham dado causa a aplicagdo das sangdes previstas nos incisos lll e IV do caput do
art. 156 da Lei-n.° 14.133, de 2021, em decorréncia de orientagdo proposta, de prescrigdo técnica ou de
qualquer ato profissional de sua responsabilidade.

Disposi¢oes gerais sobre habilitagao

1.

12,

13.

10.42. Quando permitida a participacéo na licitagao/contratagdo de empresas estrangeiras que nao
funcionem no Pais, as exigéncias de habilitacdo serdo atendidas mediante documentos equivalentes,
inicialmente apresentados em traducéo livre.

10.43. Na hipétese de o fornecedor ser empresa estrangeira que nao funcione no Pais, para
assinatura do contrato ou da ata de registro de pregos ou do aceite do instrumento equivalente, os
documentos exigidos para a habilitagdo serdo traduzidos por tradutor juramentado no Pais e apostilados
nos termos do disposto no Decreto n® 8.660, de 29 de janeiro de 2016, ou de outro que venha a
substitui-lo, ou consularizados pelos respectivos consulados ou embaixadas.

10.44. Nao serao aceitos documentos de habilitagdo com indicagao de CNPJ/CPF diferentes, salvo
aqueles legalmente permitidos.

10.45. Se o fornecedor for a matriz, todos os documentos deveréo estar em nome da matriz, e se o
fornecedor for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto para atestados de
capacidade técnica, e no caso daqueles documentos que, pela prépria natureza, comprovadamente,
forem emitidos somente em nome da matriz.

10.46. Serao aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferengas de nimeros de
documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizagdo do
recolhimento dessas contribuigdes.

ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO

11.1. O custo estimado total da contratagdo, que é o maximo aceitavel, é de R$ 613.277,76
(seiscentos e treze mil, duzentos e setenta e sete reais e setenta e seis centavos), conforme planilha de
custos e formagao de pregos elaborada pela Administracédo, constante do Anexo V — Planilha de
Custos e Formagao de Pregos.

ADEQUAGAO ORGAMENTARIA

12.1. As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos especificos
consignados no Orcamento Geral da Unigo.

12.2. A contratagdo sera atendida pela seguinte dotagéo:

I) Gestao/unidade: 0001/160393;

II) Fonte de recursos: 1000000000;
[Il) Programa de trabalho: 171460
IV) Elemento de despesa: 339039; e
V) Plano interno: I3DAFUNLICO.

12.3. A dotagdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apés aprovagao
da Lei Orgamentaria respectiva e liberagado dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

DISPOSIGOES FINAIS

13.1. As informagdes contidas neste Termo de Referéncia ndo sao classificadas como sigilosas.
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Anexos:

Anexo | — Estudos Técnicos Preliminares

Anexo Il — Relatério da Pesquisa de Pregos dos Servigos
Anexo Il — Relatério da Pesquisa de Pregos dos Materiais
Anexo IV — Planilha de Custos e Formacgao de Precgos
Anexo V — Instrumento de Medigédo de Resultados

Anexo VI — Convengéo Coletiva de Trabalho

Anexo VIl — Modelo de Declaragdo de indices Econémicos
Anexo VIII — Modelo Declaragado Contratos Firmados

Porto Alegre - RS, na data da assinatura.

Documento assinado digitalmente

“b CAMILA CEZAR MACHADO
g Data: 28/11/2025 08:32:07-0300

Verifique em https://validar.iti.gov.br

3° Sgt CAMILA CEZAR MACHADO
Integrante Requisitante da Equipe de Planejamento da Contratacao

Documento assinado digitalmente

ub PETERSON RODRIGUES DA SILVA DANTAS
g Data: 27/11/2025 10:24:20-0300
verifique em https://validar.iti.gov.br

20 Sgt PETERSON RODRIGUES DA SILVA
Integrante Técnico da Equipe de Planejamento da Contratagao

Documento assinado digitalmente

“b 'WAGNO BARBOSA PLASTER
g Data: 26/11/2025 18:40:01-0300

Verifique em https://validar.iti.gov.br

10 Sgt WAGNO BARBOSA PLASTER
Integrante Administrativo da Equipe de Planejamento da Contratagéo
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